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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Undang-undang Nomor 1 Tahun 2004 tanggal 30 April 2008 tentang Perbendeharaan Negara;

2. Peraturan Pemerintah nomor 27 tahun 2004 tentang Pengelolaan Barang Milik Negara/daerah;

3. Peraturan Menteri Keuangan nomor 97/PMK_06/2007 tentang penggolongan dan Klasifikasi Barang Milik Negara;

4. Peraturan Menteri Keuangan nomor 181/PMK.06/2016 tentang penatausahaan Barang Milik Negara;

5. Keputusan menteri Agama RI nomor 168 Tahun 2010 tentang pedoman penyusunan SOP di lingkungan kementerian Agama;

1.SMA /D3 /S1/MA:;

2. Menguasai operasional komputer;

3. Berkopetensi bidang pengelolaan BMN:

4. Berkopetensi didang pengelolaan barang habis pakai.

KETERKAITAN PERALATAN / PERLENGKAPAN
1. Operator SIMAK Barang Milik Negara 1. Alat tulis
2. Operator Persediaan Aset Lancar 2. Buku Agenda Persediaan
3. Unit Kerja 3. Komputer/Laptop/Notebook
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
i e = ) . e ) . - 1. Dokumen; 2. Data Barang Ruangan/DBR; 3. Penomoran
Apabila tidak dilaksanakan, mengakibatkan terhambatnya proses pengelolaan inventarisasi dan proses pelaksanaan dalam menindaklanjutinya. Barang; 4.Catatan Keluar dan Masuk Boritis

SOP PERSEDIAAN BARANG

PELAKSANA MUTU BAKU
e ki Karo AUPK Kabag Umum ¥4 Bak Pelaksana A dministrasi Fesyaratan./ Waktu Output Ket
Bag BMN Kelengkapan
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| [Instruksi pelaksanaan pendataan barang Ifemb?r, 10 Disposisi
" |inventaris yang dimiliki secara periodik; disposisi
Barang inventarig yang sudah didata
selanjutnya dldok’umentas.lkan dalam .daftar Komputer, . . pr—
2 |dokumen barang inventaris dan selanjutya printer dan | Disesuaikan ndataan
" |menyusun Karty Inventaris Barang dan ATK pe
Ruangan (KIB dan KIR) sebagai alat
kontrol barang inventaris: .
hasil Dokumen siap
3 Memverifikasi hasil pendataan untuk Laporan hasi 20 untuk ditanda
* |bahan pelaporan; pendataan tangani
Dokumen siap Dokumen yang
4 Verifikasi ulang laporan hasil pendataan untuk ditanda 20 ditanda tangani
" |dan menyetujui; tangani
Dokun Dokumen
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" [ruangan; ruangan
6 |Menerima buku dokumen inventaris sarana Drafdla];:oran 30 Hasil verifikasi
" |dan prasarana dilaporkan untuk disahkan; buku dokumen
5 . i, i Dokumen
7 Menyetujui buku dokumen inventarisasj D okur'z;;x(l h?s“ 15 d(;pzrn af
" [sarana dan prasarana; verifikasi
Dokumen yang Diokiiiss
g |Bukti laporan dokumen inventaris sarana sudah diparaf 20 d&i A
) ; itanda tangani
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dokumen
et : ik inventarisasi
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Keterangan Flowchart "

: Mulai dan berakhir proses

. - Proses atau kegiatan eksekusi

. Pengambilan keputusan




