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Judul SOP SOP WORKSHOP METODOLOGI PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang

1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019; 1. Memahami aturan pengelolaan akademik.
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
2 Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi 2. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian
Keagamaan Islam
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang 3. Menguasai TIK
3 Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan
Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
i Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang
Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;
5 Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2.ATK
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan Workshop Metodologi Penelitian

Pelaksana
NO Aktivitas Ket
JFU/ | Kasub- Ka. Sekr. Ketua . Keleng
staf | bagTU | Pusiit | LP2m | LP2m Panitia | Rektor | Rekanan Kapan Waktu | Output

Memerintahkan Kapuslit untuk Agenda .

! Mengkonsep Jadwal Workshop D Rapat 10 Menit) 1 Ket
Kapuslit Memerintahkan JFU v

2 [untuk  Mengkonsep  Jadwal [ Dokumen |10 Menit| 1 Ket
Workshop

3 Mengkonsep Jadwal Kegiatan IiLI Dokumen | 1 Hari | 1 Dok
Workshop
Menyerahkan  Konsep Jadwal v

4 |Kegiatan kepada Pimpinan untuk ] Dokumen |10 Menit| 1 Dok
mendapatkan persetujuan
Meneruskan  Konsep  Jadwal v

5 [Kegiatan kepada Pimpinan untuk Dokumen |10 Menit| 1 Ket
mendapatkan persetujuan

\4

Menyetujui ~ Konsep  Jadwal <> .

6 Kegiatan Workshop Dokumen | 30Menit| 1 Ket
Kapuslit Mengirim Surat M Surat

7 [Permintaan Peserta Workshop ke . 1 Hari | 10 Dok

Permintaan

Fakultas-fakultas
Kapuslit Memerintahkan JFU v

8 untuk  Mengkonsep  Panitia, D Konsep SK|10 Menit| 1 Ket

Narasumber dan Peserta
Kegiatan




Pelaksana

NO Aktivitas Ket
JFU/ | Kasub- Ka. Sekr. Ketua - Keleng
staf | bagTu | Pusiit | LP2m | Lp2m Panitia | Rektor | Rekanan Kapan Waktu | Output
Mengkonsep SK Panitia,
9 [Narasumber dan Peserta Dokumen | 2 Hari | 3 Dok
Kegiatan
Kapuslit Mengajukan SK Rektor v
tentang Panitia, Narasumber dan A .| 1dok/
10 Peserta kepada Ketua/Sekretaris Dokumen |1 Hari berkas
LP2M
Sekretaris Menjetujui Penetapan l—" .| 1dok/
1 SK Tersebut \_—I Dokumen 130 Menit berkas
JFU mengantar ke biro Konsep v 1 dok/
12 |SK untuk ditandatangani oleh ] Dokumen (15 Menit berkas
Rektor
13 |Rektor menandatangani SK — Dokumen | 2 Hari ée(:ﬁ:;
JFU mengambil SK yang sudah IiLI .| 1 dok/
14 ditandatangani oleh Rektor Dokumen 115 Menit berkas
JFU Mendistribusikan dan ‘L| . | 1dok/
15 Mengarsipkan SK L Dokumen | 1 Hari berkas
Panitia Menghubungi pihak Surat
16 rekanan, terkait dengan Atribut, Y permohon | 2 Hari | 5 Ke
sertifikat, snack/ konsumsi dan an g
Penginapan
Pihak rekanan menyediakan v
Atribut, sertifikat, snack/ Sesuai .
17 konsumsi dan Penginapan sesuai D Pesanan 1 Hari | 5 Keg

pesanan




Pelaksana

NO Aktivitas Ket
JFU/ | Kasub- Ka. Sekr. Ketua - Keleng
staf | bagTu | Pusiit | LP2m | Lp2m Panitia | Rektor | Rekanan Kapan Waktu | Output
Melaksanakan Workshop sesuai .
18 dengan ketentuan yang berlaku I:I ) Dokumen | 2 Hari | 1Keg
i
19 |Menyusun Laporan kegiatan C] Dokumen | 3 Hari | 1Dok
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Judul SOP SOP WORKSHOP JURNAL ARTIKEL PENELITIAN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang
1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019;

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang
Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan

2

3 Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
4 Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang

Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
5 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry

1. Memahami aturan pengelolaan akademik.

[35]

. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian

3. Menguasai TIK

[KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2. ATK
IPERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan Workshop Jurnal Artikel Penelitian

Pelaksana
NO Aktivitas Ket
JFU/ | Kasub- Ka. Sekr. Ketua . Keleng
Staf | bagTU | Pusiit | LP2m | LP2m Panitia | Rektor | Rekanan Kapan Waktu | Output

Memerintahkan Kapuslit untuk Agenda .

L Mengkonsep Jadwal Workshop C] Rapat 10 Menit) 1 Ket
Kapuslit Memerintahkan JFU v

2 |untuk  Mengkonsep  Jadwal r Dokumen |10 Menit| 1 Ket
Workshop

3 Mengkonsep Jadwal Kegiatan ﬂ Dokumen | 1 Hari | 1 Dok
Workshop
Menyerahkan Konsep Jadwal v

4 |Kegiatan kepada Pimpinan untuk ] Dokumen |10 Menit| 1 Dok
mendapatkan persetujuan
Meneruskan  Konsep Jadwal v

5 |Kegiatan kepada Pimpinan untuk Dokumen |10 Menit| 1 Ket
mendapatkan persetujuan

v

Menyetujui ~ Konsep  Jadwal \> .

6 Kegiatan Workshop Dokumen | 30Menit| 1 Ket
Kapuslit Mengirim Surat v Surat

7 [Permintaan Peserta Workshop ke . 1 Hari | 10 Dok

Permintaan

Fakultas-fakultas
Kapuslit Memerintahkan JFU

3 untuk  Mengkonsep  Panitia, Hj Konsep SK|10 Menit| 1 Ket

Narasumber dan Peserta
Kegiatan




Pelaksana

NO Aktivitas Ket
JFU/ | Kasub- Ka. Sekr. Ketua - Keleng
Staf | bagTU | Pusiit | LP2m | LP2m Panitia | Rektor | Rekanan kapan Waktu | Output
Mengkonsep SK Panitia,
9 [Narasumber dan Peserta Dokumen | 2 Hari | 3 Dok
Kegiatan
Kapuslit Mengajukan SK Rektor v
tentang Panitia, Narasumber dan I .| 1dok/
10 Peserta kepada Ketua/Sekretaris D Dokumen | 1 Hari berkas
LP2M
. . - A 4
Sekretaris Menjetujui Penetapan |— .| 1dok/
11 SK Tersebut \__l Dokumen |30 Menit berkas
JFU mengantar ke biro Konsep v 1 dok/
12 [SK untuk ditandatangani oleh ] Dokumen |15 Menit
Rektor berkas
. — | 1dok/
13 |Rektor menandatangani SK Dokumen | 2 Hari
berkas
JFU mengambil SK yang sudah IiLI .| 1dok/
14 ditandatangani oleh Rektor Dokumen 115 Menit berkas
JFU Mendistribusikan dan EL‘ .| 1dok/
15 Mengarsipkan SK Dokumen | 1 Hari berkas
Panitia Menghubungi pihak Surat
16 rekanan, terkait dengan Atribut, v permohon | 2 Hari | 5 Ke
sertifikat, snack/ konsumsi dan an g
Penginapan
Pihak rekanan menyediakan v
Atribut, sertifikat, snack/ Sesuai .
17 konsumsi dan Penginapan sesuai D Pesanan 1 Hari | 5 Keg

pesanan




Pelaksana

NO Aktivitas Ket
JFU/ | Kasub- Ka. Sekr. Ketua - Keleng
Staf | bagTU | Pusiit | LP2m | LP2m Panitia | Rektor | Rekanan kapan Waktu | Output
Melaksanakan Workshop sesuai .
1 Dokumen | 2 Har 1K
8 dengan ketentuan yang berlaku |:| T oxume a °
| v |
19 |Menyusun Laporan kegiatan Dokumen | 3 Hari | 1 Dok

]
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Judul SOP SOP Penelitian Terapan dan Pengembangan Nasional (PTPN)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang
1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019;

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam

[§8]

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang
Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan

3 Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
i Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang

Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
5 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry

1. Memahami aturan pengelolaan akademik.

2. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian

3. Menguasai TIK

[KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2.ATK
IPERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan SOP Penelitian Terapan dan Pengembangan Nasional (PTPN)

FLOWCHART SOP PENELITIAN PUSLIT CLUSTER PTPN

Pelaksana Mutu Baku
L Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B Plj;.it Panitia [ calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele;qgka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Memerintahkan JFU untuk @
1 [Mengkonsep  Jadwal Kegiatan Dokumen |10 menit Konsep
Penelitian
v
2 Meng_k _onsep Jadwal Kegiatan I:I Dokumen |60 menit Konsep
Penelitian
Menyerahkan ~ Konsep  Jadwal v
3 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan L Dokumen |15 menit Konsep
. Jadwal
untuk mendapatkan persetujuan
Menerusk K Jadwal l_—"'
eneruskan onsep adwa
4 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan AJ Dokumen |15 menit Ij:drzfl?l)
untuk mendapatkan persetujuan
Menyetujui Konsep Jadwal Kegiatan Y
5 [Penelitian dan mengarahkan JFU Dokumen |20 menit KoRnesE{)orSK
untuk Mengkonsep SK Rektor
Memerintahkan JFU untuk Idkj
6 [Mengusul SK Rektor tentang Dokumen |15 menit Konsep
Kegiatan Penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Kapuslit Mengarahkan JFU
mengantarkan usulan SK  tentang v .| Konsep SK
! Panitia, Narasumber dan Peserta Dokumen | 10 menit Rektor
untuk ditandatangani rektor
JFU mengantar ke biro usulan SK v .
8 untuk ditandatangani oleh Rektor ] Dokumen | 15 menit Konsep
A
9 [Rektor menandatangani SK Dokumen | 2 Hari | SK Rektor
. A 4
10 JI.:U Mengamt?ll SK yang sudah I:I Dokumen |20 Menit| SK Rektor
ditandatangani oleh Rektor
N . A
JFU Mendistribusikan dan ] .
11 Mengarsipkan SK 2 Hari | SK Rektor
v
Menyusun Jadwal Kegiatan . Jadwal
12 Penelitian yang telah disetujui I? Dokumen | 30 menit Kegiatan
li dak X d
13 Ka.Pgs_ it mengadakan rapat program NG Agenda 1-3 Jam | Daftar Hadir
penelitian rapat
Peneliti mulai melaksanakan Y Bahan
14 |penelitian dan melakukan cek D proposal 30 Hari
plagiasi proposal penelitian penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
15 Mene_rl_ma Subrr_ut p_roposal l Syarat-syarat 14 Hari Propqsgl
penelitian Ke Litabdimas |:| \ pendaftar an penelitian
16 Rewe_vx{er menilai Proposal l 15 Hari Propqsgl
Penelitian :| penelitian
Bukti Dapat
Pengumuman Pemenang hasil Daftar chek . . dilihat dari
17 hal . . y . 10 Menit [penerimaan & .
penilaian dari Reviewer Hj list enve rahan admin
peny Penelitian
Proposal
. v . .
18 Penyerahar_1 prop_osal r_)enelltlan Dokumen 5 hari d|!<_emballka
untuk adminstrasi Kegiatan n jika tak
‘ lengkap
. l Draf kriteria Kriteria dan
Menyusun dan menentukan Tim .
19 : |:| dan calon 2 Hari |daftar nama
Narasumber untuk seminar Proposal . - . -
tim penilai Tim penilai
¥ Surat
. . u
20 Menerbitkan dan men_glrlmkfa\n_surat Ej Permoho 5Hari ST & sPD
penugasan kepada tim penilai
nan
\4
21 Membahas kriteria penilaian Draf kriteria 4jam  |Form Penilain

proposal bersama tim penilai

penilaian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
Blangko Bukii
Menyerahkan proposal penelitian v bukti .
22 Lo . — 1 Hari |penyerahan
dari tim penilai kepada JFU penyerah an
proposal
proposal
Ya: proposal
A 4
93 Mengelompokkan Proposal Daftar judul 1 Hari Krlémgs;fn telah
penelitian berdasarkan Cluster penelitian Fs)e'epnis lengkap dan
J diterima
. . v
24 Men_entukan jadwal kegiatan Propo_sgl 50 Menit Jadvyal
Seminar proposal Penelitian Kegiatan
Tim penilai memberi penilaian l Instrument Daftar nilai
25 [terhadap proposal penelitian pada o 7 Hari
. penilaian proposal
saat seminar Proposal
26 Perbaikan _Pr_oposal_be_rdasarkan v 5 Hari | Proposal
arahan dari tim penilai/ Narasumber
Tidak:
Puslit menentukan berapa orang per Daftar SK proposal proposal
97 claster penelitian dan membuat rapat Nama 6 iam enslitizn ditolak,
penentuan proposal yang akan | I peneliti per ] pan didanai diberitahuka
diluluskan claster yang n melalui

surat




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JFU/ Admin Kasub Ka.. Panitia | calon taris Ketua T'T“ . Kelengka Waktu Output
Staf bag TU| Puslit peneliti | LP2M LP2M | penilai pan
Poster di
Mengumumkan proposal yang ngaﬂmu
dinyatakan lulus dan tidak lulus I:I Daftar Ewang di
28 |berdasarkar hasil penilaian dari Pengumuma | 2 Hari wab,site dan
Narasumber setelah Seminar n surat
Proposal pemberita
huan
Puslit membuat timing penanda v Derr?;n da Kontrak
29 [tanganan kontrak kerja bersama fanganan 2 Hari kerjasama
penelit | kerjasama
Puslit Pencairan tahap pertama l L
30 |berdasarkan hasil seminar Proposal ;\/A\vgar;kpp 5 Hari I}:e?n;gr(na
dan ketentuan dari SK Rektor ' ]
Puslit mengeluarkan Surat Tugas dan v
SPD penelitian kepada peneliti untuk Permohonan .
31 mensurvey lokasi penelitian :I dari Peneliti 5Hari ST dan SPD
berdasarkan permintaan dari peneliti
v
Peneliti melaksanakan penelitian di Catatan .
32 lokasi yang diinginkan :I hasil Survey 6 Harl
Puslit melakukan sosialisasi 4 Berdasarkan
33 |penelitian tahun berjalan kepada [ ] Materi 4 Hari |wilayah
peneliti Survey




kedalam Litabdimas

Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Peneliti iapkan hasil . .
34 |Peneliti mempersiapkan hasil survey 3Hari |Hasil Survey
lapangan untuk Seminar Antara
1 (satu)
. . Catatan proposal
\4
35 Pusllt_melaksanakan seminar Antara ] Power point | 1 Hari |perbaikan penelitian
Penelitian .
proposal maksimal 45
menit
. _ v
Peneliti mempe_rbalkl dan menyusun — Hasil _
laporan penelitian berdasarkan . . |Laporan hasil
36 . Seminar 10 Hari .
arahan dari narasumber pada penelitian
X Antara
Seminar Antara
1
Laporan Catatan rgsa:)lg’:ll
Puslit melaksanakan seminar hasil v hasil . . Proposs
37 enelitian enelitian 2 Hari |perbaikan penelitian
P P - penelitian maksimal 45
power point .
menit
Catatan Laporan
Peneliti memperbaikan dan mencetak perbaikan & poral
. L v S . |penelitian&
38 |Laporan Hasil Penelitian Tahun I:I aplikasi 14 Hari .
. printscreen
berjalan chek .
| L chek plagiasi
plagiasi
Peneliti i liti . . .
39| on® iti mensubmit penelitian D Dokumen 3 Hari [Bukti Submit




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Peneliti menyerahan hasil laporan Laporan .
40 [penelitian, HKI, Jurnal dan penelitian 5 Hari B:nktlerahan
Repositori ke Puslit A siap jadi peny
Puslit memeriksa dan mengesahkan Lap_oran .
. . hasil Laporan hasil
hasil laporan penelitian dan seluruh - L
. Y penelitian . [penelitian
41 [komponen outcome yang sudah siap 3 Hari
h dan yang sudah
dan dan mengembalikan yang belum .
. . lembaran disahkan
siap kepada peneliti
pengesa han
Laporan
Puslit mengamprah pencairan tahap Hasi, BAP,
42 |kedua penelitian tahun berjalan v BAPP, HKI | 5 Hari
(100 %) dan
Kwitansi
Ya: proposal
- — telah
v
. S Rilis, Karya Publikasi .
43 Pusllt_ melakukan publikasi hasil C] Tulis 45 Hari | media & disahkan
penelitian (jurnal) Jurnal limiah dan
dipublikasi

kan
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Judul SOP SOP Penelitian Pengembangan Prodi (PPP)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang

1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019; 1. Memahami aturan pengelolaan akademik.
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
2 Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi 2. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian
Keagamaan Islam
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang 3. Menguasai TIK
3 Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan
Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
A Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang
Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;
Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
5 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry
[KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2.ATK
[PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan SOP Penelitian Pengembangan Prodi (PPP)

FLOWCHART SOP PENELITIAN PUSLIT CLUSTER PPP

Pelaksana Mutu Baku
L Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B Plj;.it Panitia [ calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele;qgka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Memerintahkan JFU untuk @
1 [Mengkonsep  Jadwal Kegiatan Dokumen |10 menit Konsep
Penelitian
v
2 Meng_k _onsep Jadwal Kegiatan I:I Dokumen |60 menit Konsep
Penelitian
Menyerahkan ~ Konsep  Jadwal v
3 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan L Dokumen |15 menit Konsep
. Jadwal
untuk mendapatkan persetujuan
Menerusk K Jadwal l_—"'
eneruskan onsep adwa
4 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan AJ Dokumen |15 menit Ij:drzfl?l)
untuk mendapatkan persetujuan
Menyetujui Konsep Jadwal Kegiatan Y
5 [Penelitian dan mengarahkan JFU Dokumen |20 menit KoRnesE{)orSK
untuk Mengkonsep SK Rektor
Memerintahkan JFU untuk Idkj
6 [Mengusul SK Rektor tentang Dokumen |15 menit Konsep
Kegiatan Penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Kapuslit Mengarahkan JFU
mengantarkan usulan SK  tentang v .| Konsep SK
! Panitia, Narasumber dan Peserta Dokumen | 10 menit Rektor
untuk ditandatangani rektor
JFU mengantar ke biro usulan SK v .
8 untuk ditandatangani oleh Rektor ] Dokumen | 15 menit Konsep
A
9 [Rektor menandatangani SK Dokumen | 2 Hari | SK Rektor
. A 4
10 JI.:U Mengamt?ll SK yang sudah I:I Dokumen |20 Menit| SK Rektor
ditandatangani oleh Rektor
N . A
JFU Mendistribusikan dan ] .
11 Mengarsipkan SK 2 Hari | SK Rektor
v
Menyusun Jadwal Kegiatan . Jadwal
12 Penelitian yang telah disetujui I? Dokumen | 30 menit Kegiatan
li dak X d
13 Ka.Pgs_ it mengadakan rapat program NG Agenda 1-3 Jam | Daftar Hadir
penelitian rapat
Peneliti mulai melaksanakan Y Bahan
14 |penelitian dan melakukan cek D proposal 30 Hari
plagiasi proposal penelitian penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
15 Mene_rl_ma Subrr_ut p_roposal l Syarat-syarat 14 Hari Propqsgl
penelitian Ke Litabdimas |:| \ pendaftar an penelitian
16 Rewe_vx{er menilai Proposal l 15 Hari Propqsgl
Penelitian :| penelitian
Bukti Dapat
Pengumuman Pemenang hasil Daftar chek . . dilihat dari
17 hal . . y . 10 Menit [penerimaan & .
penilaian dari Reviewer Hj list enve rahan admin
peny Penelitian
Proposal
. v . .
18 Penyerahar_1 prop_osal r_)enelltlan Dokumen 5 hari d|!<_emballka
untuk adminstrasi Kegiatan n jika tak
‘ lengkap
. l Draf kriteria Kriteria dan
Menyusun dan menentukan Tim .
19 : |:| dan calon 2 Hari |daftar nama
Narasumber untuk seminar Proposal . - . -
tim penilai Tim penilai
¥ Surat
. . u
20 Menerbitkan dan men_glrlmkfa\n_surat Ej Permoho 5Hari ST & sPD
penugasan kepada tim penilai
nan
\4
21 Membahas kriteria penilaian Draf kriteria 4jam  |Form Penilain

proposal bersama tim penilai

penilaian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
Blangko Bukii
Menyerahkan proposal penelitian v bukti .
22 Lo . — 1 Hari |penyerahan
dari tim penilai kepada JFU penyerah an
proposal
proposal
Ya: proposal
A 4
93 Mengelompokkan Proposal Daftar judul 1 Hari Krlémgs;fn telah
penelitian berdasarkan Cluster penelitian Fs)e'epnis lengkap dan
J diterima
. . v
24 Men_entukan jadwal kegiatan Propo_sgl 50 Menit Jadvyal
Seminar proposal Penelitian Kegiatan
Tim penilai memberi penilaian l Instrument Daftar nilai
25 [terhadap proposal penelitian pada o 7 Hari
. penilaian proposal
saat seminar Proposal
26 Perbaikan _Pr_oposal_be_rdasarkan v 5 Hari | Proposal
arahan dari tim penilai/ Narasumber
Tidak:
Puslit menentukan berapa orang per Daftar SK proposal proposal
97 claster penelitian dan membuat rapat Nama 6 iam enslitizn ditolak,
penentuan proposal yang akan | I peneliti per ] pan didanai diberitahuka
diluluskan claster yang n melalui

surat




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JFU/ Admin Kasub Ka.. Panitia | calon taris Ketua T'T“ . Kelengka Waktu Output
Staf bag TU| Puslit peneliti | LP2M LP2M | penilai pan
Poster di
Mengumumkan proposal yang ngaﬂmu
dinyatakan lulus dan tidak lulus I:I Daftar Ewang di
28 |berdasarkar hasil penilaian dari Pengumuma | 2 Hari wab,site dan
Narasumber setelah Seminar n surat
Proposal pemberita
huan
Puslit membuat timing penanda v Derr?;n da Kontrak
29 [tanganan kontrak kerja bersama fanganan 2 Hari kerjasama
penelit | kerjasama
Puslit Pencairan tahap pertama l L
30 |berdasarkan hasil seminar Proposal ;\/A\vgar;kpp 5 Hari I}:e?n;gr(na
dan ketentuan dari SK Rektor ' ]
Puslit mengeluarkan Surat Tugas dan v
SPD penelitian kepada peneliti untuk Permohonan .
31 mensurvey lokasi penelitian :I dari Peneliti 5Hari ST dan SPD
berdasarkan permintaan dari peneliti
v
Peneliti melaksanakan penelitian di Catatan .
32 lokasi yang diinginkan :I hasil Survey 6 Harl
Puslit melakukan sosialisasi 4 Berdasarkan
33 |penelitian tahun berjalan kepada [ ] Materi 4 Hari |wilayah
peneliti Survey




kedalam Litabdimas

Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Peneliti iapkan hasil . .
34 |Peneliti mempersiapkan hasil survey 3Hari |Hasil Survey
lapangan untuk Seminar Antara
1 (satu)
. . Catatan proposal
\4
35 Pusllt_melaksanakan seminar Antara ] Power point | 1 Hari |perbaikan penelitian
Penelitian .
proposal maksimal 45
menit
. _ v
Peneliti mempe_rbalkl dan menyusun — Hasil _
laporan penelitian berdasarkan . . |Laporan hasil
36 . Seminar 10 Hari .
arahan dari narasumber pada penelitian
X Antara
Seminar Antara
1
Laporan Catatan rgsa:)lg’:ll
Puslit melaksanakan seminar hasil v hasil . . Proposs
37 enelitian enelitian 2 Hari |perbaikan penelitian
P P - penelitian maksimal 45
power point .
menit
Catatan Laporan
Peneliti memperbaikan dan mencetak perbaikan & poral
. L v S . |penelitian&
38 |Laporan Hasil Penelitian Tahun I:I aplikasi 14 Hari .
. printscreen
berjalan chek .
| L chek plagiasi
plagiasi
Peneliti i liti . . .
39| on® iti mensubmit penelitian D Dokumen 3 Hari [Bukti Submit




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Peneliti menyerahan hasil laporan Laporan .
40 [penelitian, HKI, Jurnal dan penelitian 5 Hari B:nktlerahan
Repositori ke Puslit A siap jadi peny
Puslit memeriksa dan mengesahkan Lap_oran .
. . hasil Laporan hasil
hasil laporan penelitian dan seluruh - L
. Y penelitian . [penelitian
41 [komponen outcome yang sudah siap 3 Hari
h dan yang sudah
dan dan mengembalikan yang belum .
. . lembaran disahkan
siap kepada peneliti
pengesa han
Laporan
Puslit mengamprah pencairan tahap Hasi, BAP,
42 |kedua penelitian tahun berjalan v BAPP, HKI | 5 Hari
(100 %) dan
Kwitansi
Ya: proposal
- — telah
v
. S Rilis, Karya Publikasi .
43 Pusllt_ melakukan publikasi hasil C] Tulis 45 Hari | media & disahkan
penelitian (jurnal) Jurnal limiah dan
dipublikasi

kan




Nomor SOP 44/Un.08/R/0T.01.3/07/2019
Tanggal Pembuatan| 17 Juli 2019
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif 1 Agustus 2019
Disahkan Oleh
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA Rektor,
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI AR-RANIRY BANDA ACEH
JI. Syeikh Abdur Rauf Kopelma Darussalam Banda Aceh M
Tlp. 0651-7552921-7552922 Fax. 065-7552922 Prof. Dr. H. Warul Walidin AK, M.A
Website : www.ar-raniry.ac.id NIP. 19581112 198503 1 007
Judul SOP SOP Penelitian Terapan dan Kolaborasi antar Perguruan Tinggi (PTKPT)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang

1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
2 .
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019; 1. Memahami aturan pengelolaan akademik.
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
2 Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi 2. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian
Keagamaan Islam
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang 3. Menguasai TIK
3 Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan
Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
4 Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang
Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;
Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
5 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry
IKETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2.ATK
[PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan SOP Penelitian Terapan dan Kolaborasi antar Perguruan Tinggi (PTKPT)

FLOWCHART SOP PENELITIAN PUSLIT CLUSTER PTKPT

Pelaksana Mutu Baku
L Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B Plj;.it Panitia [ calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele;qgka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Memerintahkan JFU untuk @
1 [Mengkonsep  Jadwal Kegiatan Dokumen |10 menit Konsep
Penelitian
v
2 Meng_k _onsep Jadwal Kegiatan I:I Dokumen |60 menit Konsep
Penelitian
Menyerahkan ~ Konsep  Jadwal v
3 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan L Dokumen |15 menit Konsep
. Jadwal
untuk mendapatkan persetujuan
Menerusk K Jadwal l_—"'
eneruskan onsep adwa
4 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan AJ Dokumen |15 menit Ij:drzfl?l)
untuk mendapatkan persetujuan
Menyetujui Konsep Jadwal Kegiatan Y
5 [Penelitian dan mengarahkan JFU Dokumen |20 menit KoRnesE{)orSK
untuk Mengkonsep SK Rektor
Memerintahkan JFU untuk Idkj
6 [Mengusul SK Rektor tentang Dokumen |15 menit Konsep
Kegiatan Penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Kapuslit Mengarahkan JFU
mengantarkan usulan SK  tentang v .| Konsep SK
! Panitia, Narasumber dan Peserta Dokumen | 10 menit Rektor
untuk ditandatangani rektor
JFU mengantar ke biro usulan SK v .
8 untuk ditandatangani oleh Rektor ] Dokumen | 15 menit Konsep
A
9 [Rektor menandatangani SK Dokumen | 2 Hari | SK Rektor
. A 4
10 JI.:U Mengamt?ll SK yang sudah I:I Dokumen |20 Menit| SK Rektor
ditandatangani oleh Rektor
N . A
JFU Mendistribusikan dan ] .
11 Mengarsipkan SK 2 Hari | SK Rektor
v
Menyusun Jadwal Kegiatan . Jadwal
12 Penelitian yang telah disetujui I? Dokumen | 30 menit Kegiatan
li dak X d
13 Ka.Pgs_ it mengadakan rapat program NG Agenda 1-3 Jam | Daftar Hadir
penelitian rapat
Peneliti mulai melaksanakan Y Bahan
14 |penelitian dan melakukan cek D proposal 30 Hari
plagiasi proposal penelitian penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
15 Mene_rl_ma Subrr_ut p_roposal l Syarat-syarat 14 Hari Propqsgl
penelitian Ke Litabdimas |:| \ pendaftar an penelitian
16 Rewe_vx{er menilai Proposal l 15 Hari Propqsgl
Penelitian :| penelitian
Bukti Dapat
Pengumuman Pemenang hasil Daftar chek . . dilihat dari
17 hal . . y . 10 Menit [penerimaan & .
penilaian dari Reviewer Hj list enve rahan admin
peny Penelitian
Proposal
. v . .
18 Penyerahar_1 prop_osal r_)enelltlan Dokumen 5 hari d|!<_emballka
untuk adminstrasi Kegiatan n jika tak
‘ lengkap
. l Draf kriteria Kriteria dan
Menyusun dan menentukan Tim .
19 : |:| dan calon 2 Hari |daftar nama
Narasumber untuk seminar Proposal . - . -
tim penilai Tim penilai
¥ Surat
. . u
20 Menerbitkan dan men_glrlmkfa\n_surat Ej Permoho 5Hari ST & sPD
penugasan kepada tim penilai
nan
\4
21 Membahas kriteria penilaian Draf kriteria 4jam  |Form Penilain

proposal bersama tim penilai

penilaian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
Blangko Bukii
Menyerahkan proposal penelitian v bukti .
22 Lo . — 1 Hari |penyerahan
dari tim penilai kepada JFU penyerah an
proposal
proposal
Ya: proposal
A 4
93 Mengelompokkan Proposal Daftar judul 1 Hari Krlémgs;fn telah
penelitian berdasarkan Cluster penelitian Fs)e'epnis lengkap dan
J diterima
. . v
24 Men_entukan jadwal kegiatan Propo_sgl 50 Menit Jadvyal
Seminar proposal Penelitian Kegiatan
Tim penilai memberi penilaian l Instrument Daftar nilai
25 [terhadap proposal penelitian pada o 7 Hari
. penilaian proposal
saat seminar Proposal
26 Perbaikan _Pr_oposal_be_rdasarkan v 5 Hari | Proposal
arahan dari tim penilai/ Narasumber
Tidak:
Puslit menentukan berapa orang per Daftar SK proposal proposal
97 claster penelitian dan membuat rapat Nama 6 iam enslitizn ditolak,
penentuan proposal yang akan | I peneliti per ] pan didanai diberitahuka
diluluskan claster yang n melalui

surat




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JFU/ Admin Kasub Ka.. Panitia | calon taris Ketua T'T“ . Kelengka Waktu Output
Staf bag TU| Puslit peneliti | LP2M LP2M | penilai pan
Poster di
Mengumumkan proposal yang ngaﬂmu
dinyatakan lulus dan tidak lulus I:I Daftar Ewang di
28 |berdasarkar hasil penilaian dari Pengumuma | 2 Hari wab,site dan
Narasumber setelah Seminar n surat
Proposal pemberita
huan
Puslit membuat timing penanda v Derr?;n da Kontrak
29 [tanganan kontrak kerja bersama fanganan 2 Hari kerjasama
penelit | kerjasama
Puslit Pencairan tahap pertama l L
30 |berdasarkan hasil seminar Proposal ;\/A\vgar;kpp 5 Hari I}:e?n;gr(na
dan ketentuan dari SK Rektor ' ]
Puslit mengeluarkan Surat Tugas dan v
SPD penelitian kepada peneliti untuk Permohonan .
31 mensurvey lokasi penelitian :I dari Peneliti 5Hari ST dan SPD
berdasarkan permintaan dari peneliti
v
Peneliti melaksanakan penelitian di Catatan .
32 lokasi yang diinginkan :I hasil Survey 6 Harl
Puslit melakukan sosialisasi 4 Berdasarkan
33 |penelitian tahun berjalan kepada [ ] Materi 4 Hari |wilayah
peneliti Survey




kedalam Litabdimas

Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Peneliti iapkan hasil . .
34 |Peneliti mempersiapkan hasil survey 3Hari |Hasil Survey
lapangan untuk Seminar Antara
1 (satu)
. . Catatan proposal
\4
35 Pusllt_melaksanakan seminar Antara ] Power point | 1 Hari |perbaikan penelitian
Penelitian .
proposal maksimal 45
menit
. _ v
Peneliti mempe_rbalkl dan menyusun — Hasil _
laporan penelitian berdasarkan . . |Laporan hasil
36 . Seminar 10 Hari .
arahan dari narasumber pada penelitian
X Antara
Seminar Antara
1
Laporan Catatan rgsa:)lg’:ll
Puslit melaksanakan seminar hasil v hasil . . Proposs
37 enelitian enelitian 2 Hari |perbaikan penelitian
P P - penelitian maksimal 45
power point .
menit
Catatan Laporan
Peneliti memperbaikan dan mencetak perbaikan & poral
. L v S . |penelitian&
38 |Laporan Hasil Penelitian Tahun I:I aplikasi 14 Hari .
. printscreen
berjalan chek .
| L chek plagiasi
plagiasi
Peneliti i liti . . .
39| on® iti mensubmit penelitian D Dokumen 3 Hari [Bukti Submit




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Peneliti menyerahan hasil laporan Laporan .
40 [penelitian, HKI, Jurnal dan penelitian 5 Hari B:nktlerahan
Repositori ke Puslit A siap jadi peny
Puslit memeriksa dan mengesahkan Lap_oran .
. . hasil Laporan hasil
hasil laporan penelitian dan seluruh - L
. Y penelitian . [penelitian
41 [komponen outcome yang sudah siap 3 Hari
h dan yang sudah
dan dan mengembalikan yang belum .
. . lembaran disahkan
siap kepada peneliti
pengesa han
Laporan
Puslit mengamprah pencairan tahap Hasi, BAP,
42 |kedua penelitian tahun berjalan v BAPP, HKI | 5 Hari
(100 %) dan
Kwitansi
Ya: proposal
- — telah
v
. S Rilis, Karya Publikasi .
43 Pusllt_ melakukan publikasi hasil C] Tulis 45 Hari | media & disahkan
penelitian (jurnal) Jurnal limiah dan
dipublikasi

kan




Nomor SOP 45/Un.08/R/OT.01.3/07/2019
Tanggal Pembuatan| 17 Juli 2019
Tanggal Revisi
Tanggal Efektif 1 Agustus 2019
Disahkan Oleh
KEMENTERIAN AGAMA REPUBLIK INDONESIA Rektor,
UNIVERSITAS ISLAM NEGERI AR-RANIRYBANDA ACEH
J1. Syeikh Abdur Rauf Kopelma Darussalam Banda Aceh
Tlp. 0651-7552921-7552922 Fax. 065-7552922 Prof. Dr. H. Warul Walidin AK, M.A
Website : www.ar-raniry.ac.id NIP. 19581112 198503 1 007
Judul SOP SOP Penelitian Pembinaan/Peningkatan Kapasitas (PPK)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang
1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019;

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang
Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan

2

3 Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
4 Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang

Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
5 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry

1. Memahami aturan pengelolaan akademik.

[55]

. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian

3. Menguasai TIK

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2. ATK
IPERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan SOP Penelitian Pembinaan/Peningkatan Kapasitas (PPK)

FLOWCHART SOP PENELITIAN PUSLIT CLUSTER PPK

Pelaksana Mutu Baku
L Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas ‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B Plj;.it Panitia [ calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele;qgka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Memerintahkan JFU untuk @
1 [Mengkonsep  Jadwal Kegiatan Dokumen |10 menit Konsep
Penelitian
v
2 Meng_k _onsep Jadwal Kegiatan I:I Dokumen |60 menit Konsep
Penelitian
Menyerahkan ~ Konsep  Jadwal v
3 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan L Dokumen |15 menit PJ(aodr:z(;pl)
untuk mendapatkan persetujuan
Menerusk K Jadwal l_—"'
eneruskan onsep adwa
4 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan AJ Dokumen |15 menit Ij:drzfl?l)
untuk mendapatkan persetujuan
Menyetujui Konsep Jadwal Kegiatan Y
5 [Penelitian dan mengarahkan JFU Dokumen |20 menit KoRnesE{)orSK
untuk Mengkonsep SK Rektor
Memerintahkan JFU untuk Idkj
6 [Mengusul SK Rektor tentang Dokumen |15 menit Konsep

Kegiatan Penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Kapuslit Mengarahkan JFU
mengantarkan usulan SK  tentang v .| Konsep SK
! Panitia, Narasumber dan Peserta Dokumen | 10 menit Rektor
untuk ditandatangani rektor
JFU mengantar ke biro usulan SK v .
8 untuk ditandatangani oleh Rektor ] Dokumen | 15 menit Konsep
A
9 [Rektor menandatangani SK Dokumen | 2 Hari | SK Rektor
. A 4
10 JI.:U Mengamt?ll SK yang sudah I:I Dokumen |20 Menit| SK Rektor
ditandatangani oleh Rektor
N . A
JFU Mendistribusikan dan ] .
11 Mengarsipkan SK 2 Hari | SK Rektor
v
Menyusun Jadwal Kegiatan . Jadwal
12 Penelitian yang telah disetujui I? Dokumen | 30 menit Kegiatan
li dak X d
13 Ka.Pgs_ it mengadakan rapat program NG Agenda 1-3 Jam | Daftar Hadir
penelitian rapat
Peneliti mulai melaksanakan Y Bahan
14 |penelitian dan melakukan cek D proposal 30 Hari
plagiasi proposal penelitian penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
15 Mene_rl_ma Subrr_ut p_roposal l Syarat-syarat 14 Hari Propqsgl
penelitian Ke Litabdimas |:| \ pendaftar an penelitian
16 Rewe_vx{er menilai Proposal l 15 Hari Propqsgl
Penelitian :| penelitian
Bukti Dapat
Pengumuman Pemenang hasil Daftar chek . . dilihat dari
17 hal . . y . 10 Menit [penerimaan & .
penilaian dari Reviewer Hj list enve rahan admin
peny Penelitian
Proposal
. v . .
18 Penyerahar_1 prop_osal r_)enelltlan Dokumen 5 hari d|!<_emballka
untuk adminstrasi Kegiatan n jika tak
‘ lengkap
. l Draf kriteria Kriteria dan
Menyusun dan menentukan Tim .
19 : |:| dan calon 2 Hari |daftar nama
Narasumber untuk seminar Proposal . - . -
tim penilai Tim penilai
¥ Surat
. . u
20 Menerbitkan dan men_glrlmkfa\n_surat Ej Permoho 5Hari ST & sPD
penugasan kepada tim penilai
nan
\4
21 Membahas kriteria penilaian Draf kriteria 4jam  |Form Penilain

proposal bersama tim penilai

penilaian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
Blangko Bukii
Menyerahkan proposal penelitian v bukti .
22 Lo . — 1 Hari |penyerahan
dari tim penilai kepada JFU penyerah an
proposal
proposal
Ya: proposal
A 4
93 Mengelompokkan Proposal Daftar judul 1 Hari Krlémgs;fn telah
penelitian berdasarkan Cluster penelitian Fs)e'epnis lengkap dan
J diterima
. . v
24 Men_entukan jadwal kegiatan Propo_sgl 50 Menit Jadvyal
Seminar proposal Penelitian Kegiatan
Tim penilai memberi penilaian l Instrument Daftar nilai
25 [terhadap proposal penelitian pada o 7 Hari
. penilaian proposal
saat seminar Proposal
26 Perbaikan _Pr_oposal_be_rdasarkan v 5 Hari | Proposal
arahan dari tim penilai/ Narasumber
Tidak:
Puslit menentukan berapa orang per Daftar SK proposal proposal
97 claster penelitian dan membuat rapat Nama 6 iam enslitizn ditolak,
penentuan proposal yang akan | I peneliti per ] pan didanai diberitahuka
diluluskan claster yang n melalui

surat




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JFU/ Admin Kasub Ka.. Panitia | calon taris Ketua T'T“ . Kelengka Waktu Output
Staf bag TU| Puslit peneliti | LP2M LP2M | penilai pan
Poster di
Mengumumkan proposal yang ngaﬂmu
dinyatakan lulus dan tidak lulus I:I Daftar Ewang di
28 |berdasarkar hasil penilaian dari Pengumuma | 2 Hari wab,site dan
Narasumber setelah Seminar n surat
Proposal pemberita
huan
Puslit membuat timing penanda v Derr?;n da Kontrak
29 [tanganan kontrak kerja bersama fanganan 2 Hari kerjasama
penelit | kerjasama
Puslit Pencairan tahap pertama l L
30 |berdasarkan hasil seminar Proposal ;\/A\vgar;kpp 5 Hari I}:e?n;gr(na
dan ketentuan dari SK Rektor ' ]
Puslit mengeluarkan Surat Tugas dan v
SPD penelitian kepada peneliti untuk Permohonan .
31 mensurvey lokasi penelitian :I dari Peneliti 5Hari ST dan SPD
berdasarkan permintaan dari peneliti
v
Peneliti melaksanakan penelitian di Catatan .
32 lokasi yang diinginkan :I hasil Survey 6 Harl
Puslit melakukan sosialisasi 4 Berdasarkan
33 |penelitian tahun berjalan kepada [ ] Materi 4 Hari |wilayah
peneliti Survey




kedalam Litabdimas

Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Peneliti iapkan hasil . .
34 |Peneliti mempersiapkan hasil survey 3Hari |Hasil Survey
lapangan untuk Seminar Antara
1 (satu)
. . Catatan proposal
\4
35 Pusllt_melaksanakan seminar Antara ] Power point | 1 Hari |perbaikan penelitian
Penelitian .
proposal maksimal 45
menit
. _ v
Peneliti mempe_rbalkl dan menyusun — Hasil _
laporan penelitian berdasarkan . . |Laporan hasil
36 . Seminar 10 Hari .
arahan dari narasumber pada penelitian
X Antara
Seminar Antara
1
Laporan Catatan rgsa:)lg’:ll
Puslit melaksanakan seminar hasil v hasil . . Proposs
37 enelitian enelitian 2 Hari |perbaikan penelitian
P P - penelitian maksimal 45
power point .
menit
Catatan Laporan
Peneliti memperbaikan dan mencetak perbaikan & poral
. L v S . |penelitian&
38 |Laporan Hasil Penelitian Tahun I:I aplikasi 14 Hari .
. printscreen
berjalan chek .
| L chek plagiasi
plagiasi
Peneliti i liti . . .
39| on® iti mensubmit penelitian D Dokumen 3 Hari [Bukti Submit




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P

Peneliti menyerahan hasil laporan Laporan .
40 [penelitian, HKI, Jurnal dan penelitian 5 Hari B:nktlerahan

Repositori ke Puslit A siap jadi peny

Puslit memeriksa dan mengesahkan ﬁ:;?ran Laooran hasil

hasil laporan penelitian dan seluruh v enelitian errl)elitian
41 [komponen outcome yang sudah siap San 3 Hari pan sudah

dan dan mengembalikan yang belum lembaran éllisa%kan

siap kepada peneliti pengesa han

Laporan

Puslit mengamprah pencairan tahap Hasi, BAP,
42 |kedua penelitian tahun berjalan (100 | ¥ BAPP, HKI | 5 Hari

%) dan

D Kwitansi
Ya: proposal
- — telah
v
. S Rilis, Karya Publikasi .

43 P:;I;:itir:rflakukan publikasi hasil C] Tulis 45 Hari | media & g;s:hkan

P (jurnal) Jurnal llmiah | . —

dipublikasi

kan
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Judul SOP SOP Penelitian Dasar Interdisipliner (PDI)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang

1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019; 1. Memahami aturan pengelolaan akademik.
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
2 Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi 2. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian
Keagamaan Islam
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang 3. Menguasai TIK
3 Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan
Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
i Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang
Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;
Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
3 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2.ATK
[PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan Penelitian Dasar Interdisipliner (PDI)

FLOWCHART SOP PENELITIAN PUSLIT CLUSTER PDI

Pelaksana Mutu Baku
L Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B Plj;.it Panitia [ calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele;qgka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Memerintahkan JFU untuk @
1 [Mengkonsep  Jadwal Kegiatan Dokumen |10 menit Konsep
Penelitian
v
2 Meng_k _onsep Jadwal Kegiatan I:I Dokumen |60 menit Konsep
Penelitian
Menyerahkan ~ Konsep  Jadwal v
3 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan L Dokumen |15 menit Konsep
. Jadwal
untuk mendapatkan persetujuan
Menerusk K Jadwal l_—"'
eneruskan onsep adwa
4 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan AJ Dokumen |15 menit Ij:drzfl?l)
untuk mendapatkan persetujuan
Menyetujui Konsep Jadwal Kegiatan Y
5 [Penelitian dan mengarahkan JFU Dokumen |20 menit KoRnesE{)orSK
untuk Mengkonsep SK Rektor
Memerintahkan JFU untuk Idkj
6 [Mengusul SK Rektor tentang Dokumen |15 menit Konsep
Kegiatan Penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Kapuslit Mengarahkan JFU
mengantarkan usulan SK  tentang v .| Konsep SK
! Panitia, Narasumber dan Peserta Dokumen | 10 menit Rektor
untuk ditandatangani rektor
JFU mengantar ke biro usulan SK v .
8 untuk ditandatangani oleh Rektor ] Dokumen | 15 menit Konsep
A
9 [Rektor menandatangani SK Dokumen | 2 Hari | SK Rektor
. A 4
10 JI.:U Mengamt?ll SK yang sudah I:I Dokumen |20 Menit| SK Rektor
ditandatangani oleh Rektor
N . A
JFU Mendistribusikan dan ] .
11 Mengarsipkan SK 2 Hari | SK Rektor
v
Menyusun Jadwal Kegiatan . Jadwal
12 Penelitian yang telah disetujui I? Dokumen | 30 menit Kegiatan
li dak X d
13 Ka.Pgs_ it mengadakan rapat program NG Agenda 1-3 Jam | Daftar Hadir
penelitian rapat
Peneliti mulai melaksanakan Y Bahan
14 |penelitian dan melakukan cek D proposal 30 Hari
plagiasi proposal penelitian penelitian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
15 Mene_rl_ma Subrr_ut p_roposal l Syarat-syarat 14 Hari Propqsgl
penelitian Ke Litabdimas |:| \ pendaftar an penelitian
16 Rewe_vx{er menilai Proposal l 15 Hari Propqsgl
Penelitian penelitian
Bukti Dapat
Pengumuman Pemenang hasil Daftar chek . . dilihat dari
17 hal . . y . 10 Menit [penerimaan & .
penilaian dari Reviewer Hj list enve rahan admin
peny Penelitian
Proposal
. v . .
18 Penyerahar_1 prop_osal r_)enelltlan Dokumen 5 hari d|!<_emballka
untuk adminstrasi Kegiatan n jika tak
‘ lengkap
. l Draf kriteria Kriteria dan
Menyusun dan menentukan Tim .
19 : |:| dan calon 2 Hari |daftar nama
Narasumber untuk seminar Proposal . - . -
tim penilai Tim penilai
¥ Surat
. . u
20 Menerbitkan dan men_glrlmkfa\n_surat Ej Permoho 5Hari ST & sPD
penugasan kepada tim penilai
nan
\4
21 Membahas kriteria penilaian Ej Draf kriteria 4jam  |Form Penilain

proposal bersama tim penilai

penilaian




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
Blangko Bukii
Menyerahkan proposal penelitian v bukti .
22 Lo . — 1 Hari |penyerahan
dari tim penilai kepada JFU penyerah an
proposal
proposal
Ya: proposal
A 4
93 Mengelompokkan Proposal Daftar judul 1 Hari Krlémgs;fn telah
penelitian berdasarkan Cluster penelitian Fs)e'epnis lengkap dan
J diterima
. . v
24 Men_entukan jadwal kegiatan Propo_sgl 50 Menit Jadvyal
Seminar proposal Penelitian Kegiatan
Tim penilai memberi penilaian l Instrument Daftar nilai
25 [terhadap proposal penelitian pada o 7 Hari
. penilaian proposal
saat seminar Proposal
26 Perbaikan _Pr_oposal_be_rdasarkan v 5 Hari | Proposal
arahan dari tim penilai/ Narasumber
Tidak:
Puslit menentukan berapa orang per Daftar SK proposal proposal
97 claster penelitian dan membuat rapat Nama 6 iam enslitizn ditolak,
penentuan proposal yang akan | I peneliti per ] pan didanai diberitahuka
diluluskan claster yang n melalui

surat




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JFU/ Admin Kasub Ka.. Panitia | calon taris Ketua T'T“ . Kelengka Waktu Output
Staf bag TU| Puslit peneliti | LP2M LP2M | penilai pan
Poster di
Mengumumkan proposal yang ngaﬂmu
dinyatakan lulus dan tidak lulus I:I Daftar Ewang di
28 |berdasarkar hasil penilaian dari Pengumuma | 2 Hari wab,site dan
Narasumber setelah Seminar n surat
Proposal pemberita
huan
Puslit membuat timing penanda v Derr?;n da Kontrak
29 [tanganan kontrak kerja bersama fanganan 2 Hari kerjasama
penelit | kerjasama
Puslit Pencairan tahap pertama l L
30 |berdasarkan hasil seminar Proposal ;\/A\vgar;kpp 5 Hari I}:e?n;gr(na
dan ketentuan dari SK Rektor ' ]
Puslit mengeluarkan Surat Tugas dan v
SPD penelitian kepada peneliti untuk Permohonan .
31 mensurvey lokasi penelitian :I dari Peneliti 5Hari ST dan SPD
berdasarkan permintaan dari peneliti
v
Peneliti melaksanakan penelitian di Catatan .
32 lokasi yang diinginkan :I hasil Survey 6 Harl
Puslit melakukan sosialisasi 4 Berdasarkan
33 |penelitian tahun berjalan kepada [ ] Materi 4 Hari |wilayah
peneliti Survey




kedalam Litabdimas

Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Peneliti iapkan hasil ; ;
34 |Peneliti mempersiapkan hasil survey 3Hari |Hasil Survey
lapangan untuk Seminar Antara
1 (satu)
. . Catatan proposal
\4
35 Pusllt_melaksanakan seminar Antara ] Power point | 1 Hari |perbaikan penelitian
Penelitian .
proposal maksimal 45
menit
. _ v
Peneliti mempe_rbalkl dan menyusun — Hasil _
laporan penelitian berdasarkan . . |Laporan hasil
36 . Seminar 10 Hari ..
arahan dari narasumber pada penelitian
: Antara
Seminar Antara
1
Laporan Catatan rgsa:)lg’:ll
Puslit melaksanakan seminar hasil v hasil . . Propose
37 enelitian enelitian 2 Hari |perbaikan penelitian
P P . penelitian maksimal 45
power point .
menit
Catatan Laporan
Peneliti memperbaikan dan mencetak perbaikan & poral
. L v S . |penelitian&
38 |Laporan Hasil Penelitian Tahun I:I aplikasi 14 Hari .
. printscreen
berjalan chek .
L chek plagiasi
I plagiasi
v
Peneliti i liti . . .
39| on® iti mensubmit penelitian D Dokumen 3 Hari [Bukti Submit




Pelaksana Mutu Baku
o Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivitas Ket
! JS';:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.i t Panitia | calon taris :fggﬁ ;—rll?ai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P

Peneliti menyerahan hasil laporan Laporan .
40 [penelitian, HKI, Jurnal dan penelitian 5 Hari B:nktlerahan

Repositori ke Puslit A siap jadi peny

Puslit memeriksa dan mengesahkan ﬁ:;?ran Laooran hasil

hasil laporan penelitian dan seluruh v enelitian errl)elitian
41 [komponen outcome yang sudah siap San 3 Hari pan sudah

dan dan mengembalikan yang belum lembaran éllisa%kan

siap kepada peneliti pengesa han

Laporan

Puslit mengamprah pencairan tahap Hasi, BAP,
42 |kedua penelitian tahun berjalan (100 | ¥ BAPP, HKI | 5 Hari

%) dan

D Kwitansi
Ya: proposal
- — telah
v
. S Rilis, Karya Publikasi .

43 P:;I;:itir:rflakukan publikasi hasil C] Tulis 45 Hari | media & g;s:hkan

P (jurnal) Jurnal llmiah | . —

dipublikasi

kan
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Judul SOP SOP Penelitian Pengabdian Berbasis Riset (PBR)

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang

1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019; 1. Memahami aturan pengelolaan akademik.
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
2 Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi 2. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian
Keagamaan Islam
Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang 3. Menguasai TIK
3 Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan
Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
4 Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang
Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;
Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
5 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry
IKETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2.ATK
[PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan Pengabdian Berbasis Riset (PBR)

FLOWCHART SOP PENELITIAN PUSLIT CLUSTER PBR

Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
‘]Si:f/ Admin bias_llj_z Pljsal.it Panitia | calon taris IP_(SZLII\{;I‘ Zrll:rai Kele:ngka Waktu Output
g peneliti [ LP2M P P
Memerintahkan JFU untuk C]
1 [Mengkonsep  Jadwal Kegiatan Dokumen |10 menit Konsep
Penelitian
A 4
2 Meng_k _onsep Jadwal Kegiatan D Dokumen |60 menit Konsep
Penelitian
Menyerahkan K Jadwal v
enyerahkan onsep adwa
3 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan Ij Dokumen |15 menit }J(;dr:f/?l)
untuk mendapatkan persetujuan
v
Meneruskan Konsep Jadwal
4 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan Ig Dokumen |15 menit Ij:drzfl?l)
untuk mendapatkan persetujuan
Menyetujui Konsep Jadwal Kegiatan Y
5 [Penelitian dan mengarahkan JFU Dokumen |20 menit KogjiforSK
untuk Mengkonsep SK Rektor
Memerintahkan JFU untuk |J I
6 [Mengusul SK Rektor tentang Dokumen |15 menit Konsep
Kegiatan Penelitian




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B PI::I.i t Panitia| calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele:lgka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P

Kapuslit Mengarahkan JFU

mengantarkan usulan SK tentang .| Konsep SK
! Panitia, Narasumber dan Peserta Dokumen | 10 menit Rektor

untuk ditandatangani rektor

v

JFU mengantar ke biro usulan SK .

8 untuk ditandatangani oleh Rektor Ij Dokumen | 15 menit Konsep
v
9 |Rektor menandatangani SK I:I Dokumen | 2 Hari SK Rektor
bil dah g

JFU Mengambil SK yang suda .

10 ditandatangani oleh Rektor D Dokumen |20 Menit| SK Rektor
stribus B

1 JFU Mer!dlstrlbumkan dan 5 Hari | SK Rektor

Mengarsipkan SK

v

Menyusun Jadwal Kegiatan . Jadwal
12 Penelitian yang telah disetujui — Dokumen | 30 menit Kegiatan
13 Ka.Pu.s'Ilt mengadakan rapat program /\ Agenda 1-3 Jam |Daftar Hadir

penelitian rapat

Peneliti mulai melaksanakan A Bahan
14 |penelitian dan melakukan cek D proposal 30 Hari

plagiasi proposal penelitian penelitian




proposal bersama tim penilai

penilaian

Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B PI::I.i t Panitia| calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele:lgka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
Menerima Submit proposal l syarat-syarat . |Proposal
15 penelitian Ke Litabdimas I:I pendaftar an 14 Hari penelitian
16 Reviewer menilai Proposal E 15 Hari Proposal
Penelitian penelitian
Buki Dapat
17 Pengumuman Pemenang hasil i Daftar chek 10 Menit |penerimaan & dilihat dari
penilaian dari Reviewer list pen e rahan admin
peny Penelitian
Proposal
Penyerahan proposal penelitian v . dikembalika
18 untuk adminstrasi Kegiatan Dokumen 5 hari n jika tak
lengkap
Menyusun dan menentukan Tim v Draf kriteria |Kriteria dan
19 : I:I dan calon 2 Hari |daftar nama
Narasumber untuk seminar Proposal tim penilai Tim penilai
Menerbitkan dan mengirimkan surat v Surat
20 girimian j Permoho 5Hari |ST & SPD
penugasan kepada tim penilai nan
. . - v . .
21 Membahas kriteria penilaian E; Draf kriteria 4jam  |Form Penilain




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B PI::I.i t Panitia| calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele:lgka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
Menyerahkan proposal penelitian v EJE;I(I;QKO Bukti
22 ny . p P P [ 1 Hari |penyerahan
dari tim penilai kepada JFU penyerah an
proposal
proposal
Ya: proposal
A 4
Mengelompokkan Proposal Daftar judul . Kumpulan telah
23 L L 1 Hari |proposal
penelitian berdasarkan Cluster penelitian . lengkap dan
sejenis L
diterima
v
24 Men_entukan jadwal kegiatan I B Propo_sgl 50 Menit Jadvyal
Seminar proposal F\ Penelitian Kegiatan
Tim penilai memberi penilaian l -
25 [terhadap proposal penelitian pada Inst_r ur_nent 7 Hari Daftar nilai
. penilaian proposal
saat seminar Proposal
v
Perbaikan Proposal berdasarkan .
26 arahan dari tim penilai/ Narasumber EI 5 Hari | Proposal
Tidak:
Puslit menen.tl.Jkan berapa orang per Daftar SK proposal p.roposal
claster penelitian dan membuat rapat A4 Nama . L ditolak,
27 . 6 jam [penelitian -
penentuan proposal yang akan D peneliti per . . |diberitahuka
. yang didanai .
diluluskan claster n melalui
‘ surat




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B PI::I.i t Panitia| calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele:lgka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
Poster di
Mengumumkan proposal yang papan
. . pengumu
dinyatakan lulus dan tidak lulus I:I Daftar man. di
28 |berdasarkar hasil penilaian dari Pengumuma | 2 Hari .
. wabsite dan
Narasumber setelah Seminar n
Proposal surat
pemberita
huan
Puslit membuat timing penanda v Derr?;n da Kontrak
29 [tanganan kontrak kerja bersama P 2 Hari .
- tanganan kerjasama
peneliti _
| kerjasama
Puslit Pencairan tahap pertama l N
30 |berdasarkan hasil seminar Proposal El\vgagskpp 5 Hari I}:eorp;?r;a
dan ketentuan dari SK Rektor ’ ]
Puslit mengeluarkan Surat Tugas dan
= S v
31 SPD penelitian kfepada p(_enelltl untuk — Per_mohonfap 5Hari |ST dan SPD
mensurvey lokasi penelitian dari Peneliti
berdasarkan permintaan dari peneliti
Peneliti melaksanakan penelitian di v Catatan .
32 lokasi yang diinginkan :I hasil Survey 6 Hari
Puslit melakukan sosialisasi v Berdasarkan
33 |penelitian tahun berjalan kepada | I Materi 4 Hari |wilayah
peneliti Survey




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B PI::I.i t Panitia| calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele:lgka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P
34 Peneliti mempersmp!(an hasil survey 3Hari |Hasil Survey
lapangan untuk Seminar Antara
1 (satu)
Puslit melaksanakan seminar Antara v . . Catatz?n propo_sgl
35 Penelitian |:—| Power point | 1 Hari |perbaikan penelitian
proposal maksimal 45
menit
Peneliti mempe_rbalkl dan menyusun — Hasil _
laporan penelitian berdasarkan . . |Laporan hasil
36 . Seminar 10 Hari .
arahan dari narasumber pada penelitian
_ Antara
Seminar Antara
1
Laporan Catatan rgsa:)lg’:ll
Puslit melaksanakan seminar hasil r hasil . . Propos:
37 i . 2 Hari |perbaikan penelitian
penelitian penelitian& " .
. penelitian maksimal 45
power point .
menit
Catatan Laoran
Peneliti memperbaikan dan mencetak perbaikan & pora
. . A 4 Lo . |penelitian&
38 |Laporan Hasil Penelitian Tahun D aplikasi 14 Hari | .
. printscreen
berjalan chek L
. chek plagiasi
plagiasi
A
39 Peneliti mensubmit penelitian | I Dokumen 3Hari |Bukti Submit

kedalam Litabdimas




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B PI::I.i t Panitia| calon taris E;;l:\jll -errllzrai Kele;gka Waktu Output
g peneliti | LP2M P P

Peneliti menyerahan hasil laporan l Laporan .
40 |penelitian, HKI, Jurnal dan EI penelitian 5 Hari B:nkt:arahan

Repositori ke Puslit 4 siap jadi peny

Puslit memeriksa dan mengesahkan PI;:S;’)icI)ran L anoran hasil

hasil laporan penelitian dan seluruh enelitian erl?elitian
41 |komponen outcome yang sudah siap Jv San 3 Hari pan sudah

dan dan mengembalikan yang belum lembaran zisa%kan

siap kepada peneliti pengesa han

|
Laporan

Puslit mengamprah pencairan tahap Hasi, BAP,
42 |kedua penelitian tahun berjalan (100 BAPP, HKI | 5 Hari

%) dan

D Kwitansi
Ya: proposal
- — telah

43 Puslit melakukan publikasi hasil E":] $lIJI|IiSS' Karya 45 Hari ;‘ﬂ;:zzl disahkan

penelitian (jurnal) Jurnal limiah dan

dipublikasi

kan
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DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang
1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian
Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019;

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam

(3]

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang
Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan

3 Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
4 Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang

Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
5 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry

1. Memahami aturan pengelolaan akademik.

(3]

. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian

3. Menguasai TIK

IKETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2. ATK
IPERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan

Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan Penelitian Pengabdian Berbasis Program Studi (PBPS)

FLOWCHART SOP PENELITIAN PUSLIT CLUSTER PBPS

Pelaksana Mutu Baku
L Peneli ti/| Sekre .
NO Aktivit Ket
itas ‘]S'z:f/ Admin b';aS;J_B Plj;.it Rektor | calon taris E;;lﬁ -errllzrai Kele;qgka Waktu Output ¢
g peneliti | LP2M P P
Memerintahkan JFU untuk
1 [Mengkonsep Jadwal Kegiatan C] Dokumen |10 menit Konsep
Penelitian
. A 4
2 Meng_k _onsep Jadwal Kegiatan D Dokumen |60 menit Konsep
Penelitian
Menyerahkan Konsep  Jadwal v Konse
3 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan Dokumen |15 menit Jadwarl)
untuk mendapatkan persetujuan
v
Meneruskan Konsep Jadwal
4 |Kegiatan Penelitian kepada Pimpinan D Dokumen |15 menit Konsep
. A Jadwal
untuk mendapatkan persetujuan
Menyetujui Konsep Jadwal Kegiatan v
5 [Penelitian dan mengarahkan JFU Dokumen |20 menit KoRnesE{)orSK
untuk Mengkonsep SK Rektor
Memerintahkan JFU untuk G
6 [Mengusul SK Rektor tentang Dokumen |15 menit Konsep
Kegiatan Penelitian




Kapuslit Mengarahkan JFU

mengantarkan usulan SK tentang .| Konsep SK
! Panitia, Narasumber dan Peserta Dokumen | 10 menit Rektor

untuk ditandatangani rektor

v

JFU mengantar ke biro usulan SK .
8 untuk ditandatangani oleh Rektor Ij Dokumen | 15 menit Konsep
9 [Rektor menandatangani SK Dokumen | 2 Hari | SK Rektor
10 JI.:U Mengamt?ll SK yang sudah Dokumen |20 Menit| SK Rektor

ditandatangani oleh Rektor

JFU Mendistribusikan d Ll

endistribusikan dan .
11 Mengarsipkan SK L 2 Hari | SK Rektor
v

12 Meny_u_sun Jadwali _K_eglatan ] Dokumen |30 menit Jad_vval

Penelitian yang telah disetujui ? Kegiatan
13 Ka.Pu_s_Ilt mengadakan rapat program Agenda 1-3 Jam |Daftar Hadir

penelitian rapat

v

Peneliti mulai melaksanakan D Bahan
14 |penelitian dan melakukan cek proposal 30 Hari

plagiasi proposal penelitian penelitian




Menerima Submit proposal Syarat-syarat . |Proposal
15 penelitian Ke Litabdimas I:I pendaftar an 14 Hari penelitian

Reviewer menilai Proposal il . |Proposal
16 Penelitian lJ 15 Hari penelitian

Bukti Dapat

17 Pengumuman Pemenang hasil ﬁ Daftar chek 10 Menit |penerimaan & dilihat dari

penilaian dari Reviewer list pen e rahan admin

peny Penelitian
Proposal

Penyerahan proposal penelitian . dikembalika

18 untuk adminstrasi Kegiatan Dokumen 5 hari n jika tak
lengkap
. \4 Draf kriteria Kriteria dan

Menyusun dan menentukan Tim .
19 . |:| dan calon 2 Hari |daftar nama

Narasumber untuk seminar Proposal tim penilai Tim penilai

\4 s
. . urat

20 Menerbitkan dan mqulrlmkgn_surat Ej Permoho 5Hari |ST & SPD

penugasan kepada tim penilai nan

\4

21 Membahas kriteria penilaian Ej Draf kriteria 4jam  |Form Penilain

proposal bersama tim penilai

penilaian




Blangko

.. A 4 . Bukti
Menyerahkan proposal penelitian |_j bukti .
22 dari tim penilai kepada JFU penyerah an 1 Hari - penyerahan
proposal
proposal
Kumoulan Ya: proposal
Mengelompokkan Proposal Daftar judul . P telah
23 p L 1 Hari [proposal
penelitian berdasarkan Cluster penelitian S lengkap dan
sejenis Lo
diterima
24 Men_entukan jadwal kegiatan Propo_sgl 50 Menit Jadvyal
Seminar proposal Penelitian Kegiatan
Tim penilai memberi penilaian -
- Instrument . |Daftar nilai
25 [terhadap proposal penelitian pada o 7 Hari
. penilaian proposal
saat seminar Proposal
26 Perbaikan _Pr_oposal_be_rdasarkan 5 Hari | Proposal
arahan dari tim penilai/ Narasumber
Tidak:
Puslit menen_tL_Jkan berapa orang per ! Daftar SK proposal p_roposal
claster penelitian dan membuat rapat Nama . .. ditolak,
27 . 6 jam [penelitian -
penentuan proposal yang akan peneliti per . . |diberitahuka
. yang didanai .
diluluskan claster n melalui

surat




Poster di

papan
Mengumumkan proposal yang enaumu
dinyatakan lulus dan tidak lulus I:I Daftar Ewang di
28 |berdasarkar hasil penilaian dari Pengumuma | 2 Hari wab,site dan
Narasumber setelah Seminar n surat
Proposal pemberita
huan
Puslit membuat timing penanda v D:;‘;n da Kontrak
29 [tanganan kontrak kerja bersama Fanganan 2 Hari kerjasama
peneliti | kerjasama
Puslit Pencairan tahap pertama L
30 |berdasarkan hasil seminar Proposal D ;\/A\vgar;kpp 5 Hari I}:e?n;gr(na
dan ketentuan dari SK Rektor ’ ]
Puslit mengeluarkan Surat Tugas dan
SPD penelitian kepada peneliti untuk ,—" Permohonan .
31 mensurvey lokasi penelitian |——| dari Peneliti 5Hari ST dan SPD
berdasarkan permintaan dari peneliti
39 Peneliti melaksanakan penelitian di Catatan 6 Hari
lokasi yang diinginkan hasil Survey
v
Puslit melakukan sosialisasi | I Berdasarkan
33 |penelitian tahun berjalan kepada Materi 4 Hari |wilayah
peneliti Survey




Peneliti mempersiapkan hasil survey

34 lapangan untuk Seminar Antara 3Hari1Hasil Survey
1 (satu)
. . Catatan proposal
v
35 Ezzgri?;r:aksanakan seminar Antara ] Power point | 1 Hari |perbaikan penelitian
proposal maksimal 45
menit
Peneliti memperbaiki dan menyusun Hj Hasil
laporan penelitian berdasarkan . . |Laporan hasil
36 . Seminar 10 Hari .
arahan dari narasumber pada Antara penelitian
Seminar Antara
Laporan L (satu)
Puslit melaksanakan seminar hasil — hasil . Catatefm p“’po.s?’"
37 L - 2 Hari |perbaikan penelitian
penelitian penelitian& - .
ower point penelitian maksimal 45
P P menit
Catatan Laoran
Peneliti memperbaikan dan mencetak v perbaikan & erF\)eIi tian&
38 |Laporan Hasil Penelitian Tahun aplikasi 14 Hari printscreen
berjalan chek P L
olagiasi chek plagiasi
v
39 Peneliti mensubmit penelitian | I Dokumen 3Hari |Bukti Submit

kedalam Litabdimas




Peneliti menyerahan hasil laporan

Laporan

40 |penelitian, HKI, Jurnal dan penelitian 5 Hari Buki
- . L penyerahan
Repositori ke Puslit siap jadi
Puslit memeriksa dan mengesahkan Lap_oran .
. . hasil Laporan hasil
hasil laporan penelitian dan seluruh - L
. penelitian . |penelitian
41 |komponen outcome yang sudah siap Jv 3 Hari
h dan yang sudah
dan dan mengembalikan yang belum .
. L lembaran disahkan
siap kepada peneliti
pengesa han
|
Laporan
Puslit mengamprah pencairan tahap Hasi, BAP,
42 |kedua penelitian tahun berjalan (100 BAPP, HKI | 5 Hari
%) dan
D Kwitansi
Ya: proposal
- _— telah
. S Rilis, Karya Publikasi .
\4 ’
43 Pusllt_ melakukan publikasi hasil D Tulis 45 Hari | media & disahkan
penelitian (jurnal) Jurnal Iimiah dan
dipublikasi

kan
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Judul SOP SOP Penelitian Pengembangan Pendidikan Tinggi (P3T)
DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 5459 Tahun 2018 Tentang
1 Petunjuk Teknis Program Bantuan Penelitian, Publikasi Ilmiah dan Pengabdian

Kepada Masyarakat Tahun Anggaran 2019; 1. Memahami aturan pengelolaan akademik.

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 702 Tahun 2019 Tentang
Petunjuk Teknis Pengelolaan Dana BOPTN Penelitian pada Perguruan Tinggi 2. Memiliki pengetahuan dan kemampuan dalam bidang administratif dan penyelenggaraan Penelitian
Keagamaan Islam

Keputusan Direktur Jenderal Pendidikan Islam No. 728 Tahun 2019 Tentang 3. Menguasai TIK
Penyelenggaraan dan Pengelolaan Portal Penelitian, Publikasi Ilmiah dan

-2

3 Pengabdian Kepada Masyarakat (LITAPDIMAS) Perguruan Tinggi
Keagamaan Islam;
4 Keputusan Rektor UIN Ar-Raniry Banda Aceh Nomor 07 Tahun 2018 Tentang

Tata Kelola dan Pelaksanaan Penelitian Pada UIN Ar-Raniry;

Keputusan Menteri Agama RI No. 168 Tahun 2010 Tentang Pedoman
5 Penyusunan Standar Operasional Prosedur di Lingkungan UIN Ar-Raniry

[KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN
1. Komputer
2. ATK
IPERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN

Peserta yang sudah mendaftar wajib mengikuti kegiatan Tahun Anggaran




SOP Penyusunan Jadwal/Schedule Pelaksanaan Penelitian Pengembangan Pendidikan Tinggi

FLOWCHART SOP PENELITIAN CLUSTER P3T

Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
JFU/ Admin Kasub Ka.. Rektor | calon taris Ketua T'T“. Kelengka pan| Waktu Output
Staf bag TU| Puslit . LP2M | penilai
peneliti [ LP2M
Memerintahkan JFU untuk
1 |Mengkonsep Jadwal Kegiatan C] Dokumen |10 menit| Konsep
Penelitian
A 4
Mengkonsep  Jadwal Kegiatan .
2 penelitian D Dokumen |60 menit| Konsep
Menyerahkan  Konsep  Jadwal v
Kegiatan Penelitian kepada . Konsep
3 Pimpinan  untuk  mendapatkan Dokumen 115 menit Jadwal
persetujuan
Meneruskan Konsep  Jadwal v
Kegiatan Penelitian kepada ] . Konsep
4 Pimpinan  untuk  mendapatkan I:A_I Dokumen 115 menit Jadwal
persetujuan
Menyetujui Konsep  Jadwal
Kegiatan Penelitian dan .| Konsep SK
5 mengarahkan JFU untuk \> Dokumen |20 menit Rektor
Mengkonsep SK Rektor
Memerintahkan JFU untuk
6 [Mengusul SK Rektor tentang Dokumen |15 menit| Konsep
Kegiatan Penelitian




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
JFUI Admin Kasub Ka._ Rektor | calon taris Ketua T'T“ . | Kelengka pan | Waktu Output
Staf bag TU| Puslit L LP2M | penilai
peneliti [ LP2M
Kapuslit Mengarahkan JFU !
mengantarkan usulan SK tentang .| Konsep SK
! Panitia, Narasumber dan Peserta Dokumen |10 menit Rektor
untuk ditandatangani rektor
v
JFU mengantar ke biro usulan SK .
8 untuk ditandatangani oleh Rektor D Dokumen |15 menit|  Konsep
v
9 [Rektor menandatangani SK D Dokumen 2 Hari | SK Rektor
JFU Mengambil SK yang sudah Y .
10 ditandatangani oleh Rektor I:I Dokumen (20 Menit| SK Rektor
JFU Mendistribusikan d *
endistribusikan dan .
11 Mengarsipkan SK L 2 Hari | SK Rektor
. A
Menyusun Jadwal Kegiatan — . Jadwal
12 Penelitian yang telah disetujui I;H Dokumen 130 menit Kegiatan
. A\ 4
13 Ka.Puslit menga}dakan rapat Agenda rapat | 1-3 Jam [Daftar Hadir
program penelitian
Peneliti mulai melaksanakan VL Bahan
14 |penelitian dan melakukan cek D proposal 30 Hari
plagiasi proposal penelitian penelitian




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
JFUI Admin Kasub Ka._ Rektor | calon taris Ketua T'T“ . | Kelengka pan | Waktu Output
Staf bag TU| Puslit . LP2M | penilai
peneliti | LP2M
Menerima Submit proposal l syarat-syarat . |Proposal
15 penelitian Ke Litabdimas I:I pendaftar an 14 Hari penelitian
16 Rewe_vyer menilai Proposal 'J 15 Hari Propqsgl
Penelitian penelitian
Pengumuman Pemenang hasil v Daftar chek B:nk(::imaan Dapat dilihat
17 gu . >nang D . 10 Menit " dari admin
penilaian dari Reviewer list & penye .
Penelitian
rahan
Proposal
18 Penyerahar_1 prop_osal penelltlan v Dokumen 5 hari fj_lkemballkan
untuk adminstrasi Kegiatan |:| jika tak
lengkap
Menyusun dan menentukan Tim v Draf kriteria Kriteria dan
19 |Narasumber untuk seminar dan calontim | 2 Hari |daftar nama
Proposal penilai Tim penilai
Menerbitkan dan mengirimkan v
. Surat .
20 surgt penugasan kepada tim Permoho nan 5Hari |ST & SPD
penilai
- - - - " - -
21 Membahas krlterla_pemlal_an. Dra?c k_rlterla 4jam  |Form Penilain
proposal bersama tim penilai penilaian




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
JFUI Admin Kasub Ka._ Rektor | calon taris Ketua T'T“ . | Kelengka pan | Waktu Output
Staf bag TU| Puslit L LP2M | penilai
peneliti | LP2M
A 4 i i
29 Menyerahkan proposal penelitian [ B;znglr(;hbaunktl 1 Hari B:nkt:arahan
dari tim penilai kepada JFU peny peny
proposal proposal
v . Kumpulan Ya: proposal
23 |Ceneiian serdasaran chuser || poneian | A [proposal e engkap
P P sejenis dan diterima
) ] A
24 Men_entukan jadwal kegiatan Propo_sgl 50 Menit Jadvyal
Seminar proposal Penelitian Kegiatan
Tim penilai memberi penilaian -
. Instrument . |Daftar nilai
25 |terhadap proposal penelitian pada L 7 Hari
. penilaian proposal
saat seminar Proposal
Perbaikan Proposal berdasarkan
26 |arahan dari tim penilai/ —Y 5 Hari | Proposal
Narasumber
Puslit menentukan berapa orang Tidak:
o Daftar Nama SK proposal |proposal
per claster penelitian dan membuat . . .. .
27 peneliti per 6 jam [penelitian ditolak,
rapat penentuan proposal yang . A
. claster yang didanai |diberitahukan
akan diluluskan i
melalui surat




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
JFUI Admin Kasub Ka._ Rektor | calon taris Ketua T'T“ . | Kelengka pan | Waktu Output
Staf bag TU| Puslit L LP2M | penilai
peneliti | LP2M
Poster di
Mengumumkan proposal yang ngaﬂmu
dinyatakan lulus dan tidak lulus pengurT
. - . Daftar . |man, di
28 |berdasarkar hasil penilaian dari 2 Hari .
. Pengumuman wabsite dan
Narasumber setelah Seminar
Proposal surat
pemberita
huan
Puslit membuat timing penanda v Draf penanda
! . |Kontrak
29 [tanganan kontrak kerja bersama tanganan 2 Hari .
... : kerjasama
peneliti ‘ kerjasama
Puslit Pencairan tahap pertama l N
30 [berdasarkan hasil seminar Proposal gl\vgagskpp 5 Hari Il:e()rr];?r(na
dan ketentuan dari SK Rektor ’ ]
Puslit mengeluarkan Surat Tugas
dan SPD penelitian kepada peneliti v Permohonan
31 [untuk mensurvey lokasi penelitian [ . . 5 Hari |ST dan SPD
. . dari Peneliti
berdasarkan permintaan dari
peneliti
.-y . -y . - " -
32 Penel.ltl melalfsaqakan penelitian di |___| Catatan hasil 6 Hari
lokasi yang diinginkan Survey
Puslit melakukan sosialisasi v Berdasarkan
33 |[penelitian tahun berjalan kepada D Materi 4 Hari |wilayah
peneliti Survey




Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Peneli ti/| Sekre . Ket
JFU/ Admin Kasub Ka._ Rektor | calon taris Ketua T'T“ . | Kelengka pan | Waktu Output
Staf bag TU| Puslit L LP2M | penilai
peneliti | LP2M
Peneliti mempersiapkan hasil v
34 |survey lapangan untuk Seminar 3 Hari [Hasil Survey
Antara
1 (satu)
Puslit melaksanakan seminar v Catatan proposal
35 Antara Penelitian Power point 1 Hari |perbaikan penelitian
proposal maksimal 45
menit
Peneliti memperbaiki dan
menyusun laporan penelitian Hasil Seminar . |Laporan hasil
36 . 10 Hari .
berdasarkan arahan dari Antara penelitian
narasumber pada Seminar Antara
1 (satu)
Puslit melaksanakan seminar hasil v Lapor_a_n hasil . Catata_ln pI’OpO_S_al
37 . Ij penelitian& | 2 Hari |perbaikan  [penelitian
penelitian . .. .
power point penelitian maksimal 45
menit
. . Catatan Laporan
Peneliti memperbaikan dan v . L
38 |mencetak Laporan Hasil Penelitian I:l per_b alk_an & 14 Hari pe_nelltlan&
. aplikasi chek printscreen
Tahun berjalan . L
‘ plagiasi chek plagiasi
Peneliti omi it v
39 eneli m(?nsu .mlt penelitian D Dokumen 3 Hari |Bukti Submit
kedalam Litabdimas |
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peneliti [ LP2M

Peneliti menyerahan hasil laporan l Laporan Buki
40 [penelitian, HKI, Jurnal dan |ﬁ penelitian 5 Hari enverahan

Repositori ke Puslit siap jadi peny

Puslit memeriksa dan mengesahkan Laporan hasil Laporan hasil

hasil laporan penelitian dan v penelitian dan penelitian
41 |seluruh komponen outcome yang lembaran 3 Hari ana sudah

sudah siap dan dan mengembalikan <> engesa han éllisa%kan

yang belum siap kepada peneliti \ Peng

. . Laporan Hasi,

Puslit mengamprah pencairan BAP. BAPP
42 [tahap kedua penelitian tahun I:I LK ’dan " | 5Hari

berjalan (100 %) Kwitansi

Ya: proposal
. S v - Publikasi telah

Puslit melakukan publikasi hasil Rilis, Karya . . -

43 penelitian C] Tulis (jurnal) 45 Hari [media & _ d!sahkgn d_an
Jurnal lImiah |dipublikasi

kan




