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Dasar Hukum

|ualifikasi Pelaksana

Keputusan Menteri Agama Nomor 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan Kementerian

i Agama

2 Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

3 Peraturan Pemerintah No. 23 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum

1. Memahami peraturan perundang-undangan

2. Pendidikan yang kompeten terkait pengelolaan

3. Mampu menggunakan komputer

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Bendahara Penerimaan
2. SOP Laporan Keuangan BLU
3. SOP Laporan Keuangan SAIBA

1. Pedoman dan aturan berlaku
2. Perangkat Komputer
3. Aplikasi SIAKAD

Peringatan Pencatatan dan Pendataaan
ilek:dng ini tidak dilaksanakan, maka proses penerimaan dana SPP/UKT akan mengalami BKU Bendahara, SPTJB, SP38, data rekapitulasi
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Pelaksana Mutu Baku
No Aktivitas/Kegiatan
Bendahara Kasubag KKA PP-SPM JFU Kelengkapan Waktu Output
Memerima data jumlah mahasiswa yang
1 |mendaftar dari Bagian Akademk dan Bank ( ) ADK/Rek.Koran 15 Menit ADK/Rek.Koran
Membukukan dan membuat rekapitulasi L‘
serta melaporkan kepada Kasubbag 3 )
X Verifikasi, Akuntansi, dan Pelaporan e 20 Mewk: aa
Keuangan
Memverifikasi hasil rekapitulasi penerimaan ] . ) '
3 dan melaporkan kepada Kabag KA Data Rekapitulasi 25 Menit Data Rekapitulasi
A
Memverifikasi hasil rekapitulasi penerimaan — ; E
4 dan merekomendasi terbitnya SP3B Data Rekapitulasi 25 Menit Data Rekapitulasi
s |Penerbitan SP3B BLU dan SPTIB — ] Data Rekapitulasi 10 Menit Data Rekapitulasi
Mengarsipkan S dadn SPTIB
6 .I. Data Rekapitulasi 10 Menit Data Rekapitulasi
Mengantar SP3B BLU dan SPTJB ke KPPN -
7 [:;] SP3B dan SPTJB 60 Menit SP38 dan SPTIB
g |Memproses pembuatan SP2B E P28 60 Menit SP2B
I
kepada penyusun LK Penyusunan laporan (-—_L—)
9 |keuangan SAIBA dan BLU SP28 60 Menit SP28
2017
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