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——see BAGIAN KEUANGAN DAN AKUNTANSI

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1 Keputusan Menteri Agama Nomor 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan Kementerian Agama

2 Peraturan Menteri Keuangan No. 190/05./2012 tentang Tata cara pembayaran dalam rangka pelaksanaan APBN

3 Peraturan Pemerintah No. 23 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum

1. Mengetahui tugas dan fungsi Bagian

2. Memahami ketentuan mengenai Penggantian Uang Persediaan

3. Mampu menggunakan komputer

|Keterkaitan

Keterkaitan

1. KPPN
2. KPP Pratama
3. Kementrian Agama Wilayah Aceh

1. Pedoman dan aturan berlaku
2. Perangkat Komputer

3. SAS (BPP - BP - BPK - SPM )
4. SAIBA

Peringatan

Pencatatan dan Pendataaan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka proses Pencairan Pengadaan Barang dan Jasa akan mengalami kendala

SILABI ( BKU - Bk Kas Tunai - Pajak )
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Pelaksana Mutu Baku
No
Aktivitas/Kegiatan s Keterangan
Unit Kerja | Verifikator P-SPM PPK PP-SPM JFU BLY Kelengkapai] Waktu Output
Daftar Daftar
1 Unit Kerja mengajukan dokumen amprahan ke Kwitansi, 10 Menit Kwitansi,
Bagian Keuangan dan Akuntansi Lamp [' P
Kwitansi, Kwitansi
ifikasi dok. apablla Daftar Daftar
2/ ,',mm-mamw-r* S Kwitans!, | o1 peryy [KRANS),
unit kerja Tidak] N | va Lampiran Lampiran
B Pl Kwitansi, Daftar Buku
3 [® - : mwam 10 menit o P
4 Petugas Administrasi membuat SPTJB, SPTIM 1'-_ I Kwitansi, 0 SpT
dan SPP 10 menit 18, SPTIM
Kwitansi,
5 [Memertksa dan memaraf SPTJB, SPTIM, SPP Lampiran | 5 meni |00 08SPTM
Kwitansi, SPT
Daftar
Kwitansi,
6 dan f SPTIB, SPTIM, SPP Lampiran 5 Menit SPTIB.SPTIM,
Kwitansi,SPT e
18,SPP
i 8 Daftar
7 dan mengaj SPTI8, D —— 15 Menik g)a.smn,
) |Km,9'l’
Kwitansi,
¢ nmmd:msnﬁ o Wm 10 Menit |SPP
Membuat SPM Amprahan terkait dan Kwitansi,
9 |Meny kepada ibbag F Lampiran 10 Menit |SPM
Anggaran dan Perbendaharaan Kwitansi,SPT.
JB.SPP
Daftar
Kwitansi,
10 |[Memeriksa dan Memaraf SPM |Lampiran 10 Menit |SPM
Kwitansi, SPT
)B,SPP, SPM
Daftar
| Kwitansi,
Memeriksa dan Memaraf SPM Lampiran 10 Menit |SPM
Kwitansi, SPT
)B,SPP, SPM
Daftar
Kwitansi,
11 [Menandatangani SPM D b Lampiran | 5 Menit [SPM
Kwitansi,SPT
& SRR ey S | - Ok | il




Pelaksana Mutu Baku

Aktivitas/Kegiatan

Unit Kerja | Verifikator | P-SPM | Kasubag | Kabag PPK | PP-sPM | RPN | skapel Welte

Output

12

Bendahara Pengel 2 PNBP-BLU
|memeriksa kelayakan untuk diterbitkan SP2D

Q Daftar
Kwitansi,

Kwitansi,SPT
JB,SPP, SPM

Lampiran S5 Menit [SPM

Menerbitkan SP2D

4 Daftar
| Kwitansi,

Kwitansi, SPT
JB,SPP, SPM

Lampiran 5 Menit [SP2D

Menandatangani SP2D setelah diperiksa dan
diparaf oleh Kasubag Pelaksana Anggaran dan
Perbendaharaan dan Kabag Keuangan Akuntansi

Kwitansi,
s
Kwitansi,SPT
JB,SPP,

5 Menit (SP2D

15

Bendahara Pengeluaran Pembantu PNBP-BLU
mentransfer uang Penerima

SP2D 60 Menit |Cek / GIRO

Penyerahan

16

Arsip

Daftar

y Kwitansi,
Lampiran
Kwitansi,SPT
B,SPP,

SPM dan
SP20
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