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|Dasar Hukum |Kualifikasi Pelaksana

1 Keputusan Menteri Agama Nomor 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan Kementerian Agama

2 Undang-Undang Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara

3 Peraturan Menteri Keuangan No. 190/05./2012 tentang Tata cara pembayaran dalam rangka pelaksanaan APBN

1. Memahami peraturan perundang-undangan

2. Pendidikan yang kompeten terkait pengelolaan

3. Mampu menggunakan komputer

|Keterkaitan

|Kualifikasi Pelaksana

1. SOP Bendahara Pengeluaran
2. SOP Bendahara Penerimaan

1. Pedoman dan aturan berlaku
2. Perangkat Komputer

|Peringatan

|Pencatatzn dan Pendataaan

Jika SOP ini tidalelaksanakan, maka proses pencairan honorarium unit kerja UIN Ar-Raniry akan
mengalami kendala

IBKU Bendahara, SPP, SPTIB
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Mutu Baku
No Aktivitas/Kegiatan
Unit Kerja Verifikator P-SPM Kasubag Kabag PPK PP-SPM JFU Bendahara Kelengkapan Waktu Output
Daftar Honor, Daftar Honor,

, |Mengajukan dokumen amprahan ke 5K, Laporan 15 Menit [ 2eaporan

“ |Bagian Keuangan dan Akuntansi (D‘ Kegiatan,SSP, | Kegiatan,SSP,

| SPTIB,SPP SPTIB,SPP
Memverifikasi dokumen amprahan, Ttidak Daftar Honor, Daftar Honor,

2 apabila tidak lengkap dan benar akan SK,Laporan Menit | S¥eLaporan
dikembalikan kepada unit kerja dan jika Ya Kegiatan,SSP, GO Mentt | ogiatan,SSP,
benar/lengkap diinput SPTIB,SPP SPTIB,SPP

v
Membuat SPP Amprahan terkait dan, Daftar Honor, Daftar: Honor,
3 |Menyerahkan ke Kasubbag Pelaksana N 10ment [FKAZPOren
Anggaran dan Perbendzharaan sm"B,S&;P i SP?JB spp i
v Daftar Honor, Daftar Honor,
4 |Memeriksa dan memaraf SPP l z:'gl':mmsgp 10 Menit i;:':gp
SPTIB,SPP SPTJB,SPP
v Daftar Honor, Daftar Honor,
5 |Memeriksa dan memaraf SPP I l— SK"“’::Z"SP 10 Menit z’i”;’snsp
SPTIB,SPP SPTJB,SPP
Daftar Honor, Daftar Honor,
6 |Menandatangani dan mengajukan SPP | i SK,LaporaSnsp 10 Menit zmaslp
SPTIB,SPP SPT)B,SPP
Daftar Honor, Daftar Honor,
7 |Memeriksa dan mengesahkan SPP I I SK'LWOHS';,DB SPP,AD 15 Menit SK;L;?:?PTJB PP,
K ADK
Membuat SPM Amprahan terkait dan | Daftar Honor, Daftar Honor,
8 |Menyerahkan ke Kasubbag Pelaksana | I- SK'WGS"SP 10 Menit ‘SK"';D;:;P
Anggaran dan Perbendaharaan SP'T’B,SF;P,SP’M, ADK g)a,sév,ss;n, ADK
E Daftar Honor, Daftar Honor,
SK,Laporan SK,Laporan
9 |Menyusun Dokumen SPM " 5P, S Menit Keglatan,SSP,
SPTJB,SPP,SPM,ADK SPTJB,SPP,SPM,ADK
Daftar Honor, Daftar Honor,
10 Pocoastiun s Mumser: S e iSRG (L i Y
M,ADK SPM,ADK
Daftar Honor, Daftar Honor,
11 |Memeriksa dan Memaraf SPM —>D S&ﬂ’s"ma woae | Bvem [
M,ADK SPM,ADK
Daftar Honor, Daftar Honor,
12 |Menandatangani SPM ;:;mn,s':ms,sw,sv Fo wmﬂ,swm,sw,
M,ADK SPM,ADK
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Mutu Baku

Verifikator P-SPM PP.SPM JFU Kelengkapan Waktu Output
I - Fionor,
SK,Laporan SK,Laporan
C}: Kegiatan sTI8.5Pp,5p | 5 ™Me™ |\ egiatan SoTI8,5PP,
] |
o SPM, Faktur Pajak ADK SK,Laporan
ol 1 . LT e e SN
L SPM.ADK
SP2D 60 Menit |CEK/GIRO

o'{
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