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lNama SOP
|Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana /
! Keputusan Menteri Agama Nomor 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan : z
1 Kementerian Agama 1. Mengetahui tugas dan fungsi Bagian
2 Peraturan Pemerintah No. 23 Tahun 2005 tentang Pengelolaan Keuangan Badan Layanan Umum 2. Memahami ketentuan mengenai Pengisian GUP

Keputusan Menteri Keuangan RI Nomor 293/KMK.05/2011 tentang Penetapan Universitas Islam Negeri Ar-
3 Raniry Banda Aceh pada Departemen Agama sebagai Instansi Pemerintah yang Menerapkan Pengelolaan 3. Mampu menggunakan komputer

Keuangan Badan Layanan Umum.

Keterkaitan |Keterkaitan

1. Bank 1. Pedoman dan aturan berlaku
2. Perangkat Komputer

Peringatan Pencatatan dan Pendataaan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka proses pencairan Remunerasi akan Mengalami Kendala ( BKU - Bk Kas Tunai - Pajak )
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Pelaksana

N, Aktivitas/Kegiata nyusu:
= B UnitKerja | Verifikator | PS™SUSP | o com | Kasubag | Kabag | PP-sPm Output
Bahan BLU
Unit Kerja mengajukan dokumen Daftar Remunerasi, Daftar Remunerasi,
1 |amprahan ke Bagian Keuangan dan Absensi Lampiran, 10 Menit  |Absensi Lampiran,
Akuntansi SPTJB, SPP , SSP SPTJB, SPP , SSP
~ |Memverifikasi dokumen amprahan, ] . . 1 ST
apabila tidak lengkap dan benar Daftar Remunerasi, Daftar Remunerasi,
2 |akan dikembalikan kepada unit kerja Absensi Lampiran, 180 Menit |Absensi Lampiran,
dan jika benar/lengkap diinput serta Tidak Ya SPTIB, SPP, SSP SPTIB, SPP , SSP
dibuat SPP e )
A
Daftar Remunerasi,
3 |Membuat SPM Absensi Lampiran, 30 menit  [SP2D
SPTJB, SPP , SSP
17_1
. E SPP, SPTJB, SPP, SPTJB,
4 |Memeriksa dan Memaraf SPM,SSP 30 menit SPM,SSP
5 [Memeriksa dan Memaraf - o, ST, 30 menit |37 SPTIB,
| SPM,SSP SPM,SSP
v
6 |Menandatangani SPM D i 10 menit o
o SPM,SSP SPM,SSP
7 |Mecatatat dan Mengecek SPP, SPTJB, 10 menit |SPPr SPT38,
Ketersediaan Dana SPM,SSP SPM,SSP
e SPP, SPTJB, SPP, SPTJB,
8 [Membuat P20 E < e 30 ment |
SPP, SPTJB, . |SPP, SPTJB,
9 |Memeriksa dan memaraf SP2D SP2D,SSP 10 menit SP2D,SSP
SPP, SPTJB, . |SPP, SPTJB,
10 |Memeriksa dan memaraf SP2D l SP2D,SSP 10 menit SP2D,SSP
11 |Menandatangani SP20 l SP2D 20 menit  |SP2D
Setelah terbit SP2D Bendahara
Pengeluaran mentransfer uang | I i
2 kerekening masing-masing ( Multi e 60 SPM
Posting )
Daftar Remunerasi, Daftar Remunerasi,
13 |Arsip Absensi , SPTIB, 60 menit |Absensi , SPTJB,
SPP , SSP SPP , SSP
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