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Tgl. Pembuatan

Tanggal Revisl I

Tanggal Efektif

Disahkan Oleh

Nama SOP

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

Keputusan Menteri Agama Nomor 168 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan SOP di Lingkungan

1 Kementerian Agama

Peraturan Menteri Keuangan No. 190/05./2012 tentang Tata cara pembayaran dalam rangka pelaksanaan
APBN

3 Peraturan Presiden No. 4 Tahun 2015 tentang Pengadaan Barang dan Jasa

1. Mengetahui tugas dan fungsi Bagian

2. Memahami ketentuan mengenai Kontrak

3. Mampu menggunakan komputer

Keterkaitan

Keterkaitan

1. KPPN
2. KPP Pratama
3. Kementrian Agama Wilayah Aceh

1. Pedoman dan aturan berlaku
2. Perangkat Komputer

3. SAS (BPP - BP - BPK - SPM )
4. SAIBA

Peringatan

Pencatatan dan Pendataaan

Jika SOP ini tidak dilaksanakan, maka proses Rencana Penarikan dana Pengadaan Barang / Jasa yang bersifat Kontak
tidak dapat dicairkan

SILABI ( BKU - Bk Kas Tunai - Pajak )
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Pelaksana Mutu Baku
Aktivitas/Kegiatan Sandehers
Verifikator P-SPM KIPS p " Waktu

Petugas Kelengkapan Output
Melaporkan data kontrak / data suplier senilai sPK Data
harga kontrak ke verifikator untuk memeriksa e 30 Menit  |SPK, Data Suplier
ketersedianan pagu P

4
Menyerahkan data kontrak ke Pembuat SPM % |ADK SPK, Data
untuk didaftarkan ke KPPN paling lambat 5 hari Suplier 10 Menit  |ADK SPK, Data Suplier
kerja setelah kontrak ditandatangani l
Membuat adk kontrak kemudian menyerahkan ke ADK SPK, Data
petugas KIPS Suplier 60 Menit  |ADK SPK, Data Suplier
v
Membawa data kontrak ke KPPN ‘S‘UD:‘:'P"'M 60 Menit  |ADK SPK, Data Suplier
Mengeluarkan PO atau bukti pendaftaran ADK kontrak 60 Menit  |Adk kontrak
\

Arsip ‘ ) Dokumen 10 Menit  |Dokumen
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