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DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UURI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 1. Memahami aturan penyusun administrasi akademik.
2. PP RINo. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan 2. Memahami tugas dan fungsi penyusunan administrasi akademik
Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi 3. Menguasai TIK
3. Perpres Rl Nomor 64 Tahun 2013 tentang Perubahan Institut
Agama Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh Menjadi Universitas
Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
4., KMA No. 168 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Agama
5.  PMA RI Nomor 12 Tahun 2014 tentang tentang Organisasi dan
Tata Kerja Universitas Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
6. PMA RI Nomor 21 Tahun 2015 Tentang Statuta Universitas Islam
Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
7. PMK RI Nomor 237/PMK.05/2015 tentang Tarif Layanan Badan
Layanan Umum Universitas Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
pada Kementerian Agama
8. Surat Rektor Nomor 680/Un.08/R/02/2017 tentang Ketentuan
Penerimaan Mahasiswa Baru Uin Ar-Raniry Banda Aceh
KETERKAITAN PERALATAN/PERSYARATAN
= 1. Komputer, printer, alat komunikasi
2. Surat Permohonan Pindah antar PT
3. ljazah/SKL dan transkip nilai (min IPK 3.00)
4. Sertifikat/SK Akreditasi min sama dengan akreditasi prodi tujuan
5. Prodi asal linear dengan prodi tujuan
6. Tercatat di forlap
7. Berasal dari PTN
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Pelanggaran terhadap SOP ini dapat dikenakan sanksi sesuai ketentuan yang berlaku|1. Agenda Surat, Siakad dan PMB
dan tidak dapat menjadi mahasiswa UINAR
2. Tanggal pelaksanaan dapat ditentukan sesuai rapat atau SE
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zmﬂu.a_iu Umum qcma..n__, mw._.._.“._“”_m Akademik xmﬂﬂﬂ_a ik >__”.__sxnm_ Bank KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
AUPK UINAR
Permohonan, SK Akreditasi, Transkip
1 Wmarcmw_w__wmﬂ _.umﬂ:.crc:w: Rl rantar nilai, tercatat dalam forlap, dan prodi | 10 Menit |{Permohonan
ergurual £2gi J tujuan linear
i l . __ |Permohonan dan
2 [Menerima surat dan proses ketatusahaan Permohonan dan lembar disposisi | 10 Menit :
lembar disposisi
M iksa d idi i
3 .mEm: .w ol e dipos Permohonan dan lembar disposisi | 5 Menit |disposisi
tindak lanjut
Memeriksa dokumen dan memberi disposisi : i " cors
4 L. g
tindak lanjut | Permohonan dan lembar disposisi | 5 Menit |disposisi
Nomor pendaftaran
5 Memeriksa berkas dan berkoordinasi dengan tidak \f ya Permphonan, lembar disposisi dan 30 Menit untuk cama dan surat
fakultas dan prodi " koordinasi dengan Prodi konversi nilai kepada
va Fakultas
6 |Menadatangani Surat Konversi Nilai _l|| Surat untuk ditandatangani 10 Menit |Surat Konversi Nilai
Koneksi internet, Link
Mengisi data lengkap dan UKT di aplikasi pendaftaran.ar-raniry.ac.id dan
7 M iodata lengka
PMB data-data yang dibutuhkan di b e
aplikasi
= Approval data dan
8 [Verifikasi biodata dan UKT kil ST ATy A 25 Menit [Nomor invoice serta
dan data cama 4
nominal UKT
ink .ar-raniry.ac.i invoice dan
9 |Terbit nomor invoice _1 v“u\ Link pendaftaran.ar-raniry.ac.id S Menit 293.02 voice
l_ dan akun cama nominal UKT
D Tercipta status aktif
10 |Melakukan pembayaran UKT Nomor invoice dan biaya UKT 5 Menit nwﬂnﬁzs
: [ | Surat, transkrip nilai dan lembar . e
11 rat < ’ dan d isi
Menerima surat dan proses ketatusahaan 1 [* disposisi 5 Menit |Surat isposis
i _.L Surat, transkrip nilai dan lembar _ |MK dan nilai yang
12 K il i
AR _|r_ disposisi 15 Menit | 1iakui di portal SIAKAD
13 |Mengisi KRS l .s_ﬁ.n_.mrcw_ ek m_mxwm.u? 30 Menit |Unit dan roster
raniry.ac.id/login
14 |Melaksanakan perkuliahan ﬁU Unit dan roster 10 Menit |perkuliahan
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Permohonan, SK Akreditasi, Transkip
Membuat Sura 2 :
1 P a_._ :m.m »woqao:o:ws Pindah antar nilai, tercatat dalam forlap, dan prodi | 10 Menit |[Permohonan
erguran ingg! 1\ tujuan linear
| A Permohonan dan
2 |Menerima surat dan proses ketatusahaan Permohonan dan lembar disposisi | 10 Menit R
lembar disposisi
M iksa dok n memberi di isi
3], emert e Permohonan dan lembar disposisi | 5 Menit |disposisi
tindak lanjut
4 Bamariksa:dnkuenznidan memtert disposil — < Permohonan dan lembar disposisi | 5 Menit |disposisi
tindak lanjut —
Nomor pendaftaran
5 Memeriksa berkas dan berkoordinasi dengan tidak va Permohonan, lembar disposisi dan 30 Menit untuk cama dan surat
fakultas dan prodi o koordinasi dengan Prodi konversi nilai kepada
va Fakultas
6 |Menadatangani Surat Konversi Nilai _ Surat untuk ditandatangani 10 Menit [Surat Konversi Nilai
_l_ Koneksi internet, Link
Mengisi data lengkap dan UKT di aplikasi _ e pendaftaran.ar-raniry.ac.id dan
7 40 Menit |biodata lengka
PMB data-data yang dibutuhkan di (b el
aplikasi
v Uink daft corani id Approval data dan
8 [|Verifikasi biodata dan UKT _ pendartaran. ar-ramry-ac. 25 Menit [Nomor invoice serta
_ dan data cama i
nominal UKT
" [ 1 Link pendaftaran.ar-raniry.ac.id .. |[Nomor invoice dan
9 |T mor i 2 » 5 Menit
erbitnomor invoice ) AR | dan akun cama " [nominal UkT
¥
Tercipta status aktif
i i i
10 [Melakukan pembayaran UKT _|.||_H_ Nomor invoice dan biaya UKT 5 Menit dan NIM
11 [Menerima surat dan proses ketatusahaan w __ _4_; w._._m_whw_:.m:mx:_u nliel den lerbar 5 Menit |Surat dan disposisi
g Surat, transkrip nilai dan lembar .. |MK dan nilai yang
12 |K inil ! 15 Menit
TRV disposi e dhakui di portal SIAKAD
13 |Mengisi KRS 4 PN R g 30 Menit |Unit dan roster
raniry.ac.id/login
14 |Melaksanakan perkuliahan U Unit dan roster 10 Menit |perkuliahan




