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SUB. BAGIAN ADMINISTRASI AKADEMIK

Judul SOP

PERSETUJUAN PINDAH MAHASISWA KE PT LAIN

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

M
2.

UU Rl No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional
PP RI No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan
Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi

Perpres RI Nomor 64 Tahun 2013 tentang Perubahan Institut
Agama Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh Menjadi Universitas
Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh

KMA No. 168 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Agama

PMA RI Nomor 12 Tahun 2014 tentang tentang Organisasi dan
Tata Kerja Universitas Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh

PMA RI Nomor 21 Tahun 2015 Tentang Statuta Universitas Islam
Negeri Ar-Raniry Banda Aceh

PMK Rl Nomor 237/PMK.05/2015 tentang Tarif Layanan Badan
Layanan Umum Universitas Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
pada Kementerian Agama

Surat Rektor Nomor 680/Un.08/R/02/2017 tentang Ketentuan
Penerimaan Mahasiswa Baru Uin Ar-Raniry Banda Aceh

3. Menguasai TIK

1. Memahami aturan penyusun administrasi akademik.
2. Memahami tugas dan fungsi penyusunan administrasi akademik

KETERKAITAN

PERALATAN/PERSYARATAN

3. Portal SIAKAD

1. Komputer, printer, alat komunikasi
2. Surat Permohonan Pindah

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

1

2

Pelanggaran terhadap SOP ini dapat dikenakan sanksi sesuai ketentuan yang
berlaku dan tidak dapat pindah ke PT lain

Tanggal pelaksanaan dapat ditentukan sesuai rapat atau SE

1. Agenda Surat, Siakad dan PMB




SOP MAHASISWA PINDAH KE PT LAIN

MUTU BAKU
NO. KEGIATAN S4b: Bagtan Bagin | Pl | el KET
Mahasiswa | akademik Dekan Akademik | Umum Biro | . KELENGKAPAN |Waktu OUTPUT
Biro AAKK
Fakultas UINAR AUPK
Membuat Surat Permohonan ke surat .
1 15 menit Surat
Fakultas r permohonan
Subbag. Akademik Fakultas y &
memeriksa berkas, berkoordinasi Siakad Fakultas, . :ar.
2 . . 15 menit | transkrip
dengan prodi terkait dan membuat permohonan nilai
surat dan transkrip nilai
A
Menandatangani surat tidak N ya
3 |permohonan pindah dari Dekan ~ Surat 15 menit Surat
ditujukan ke Rektor c.q. Karo AAKK
v
Surat permohonan diajukan melalui m_.:mﬁ ._m.acmq :
4 Bagian U disposisi, 15 menit Surat
g mum Transkrip Nilai
Membuat surat persetujuan pindah - mm:mﬁ. Wacmq )
6 ; disposisi, 15 menit Surat
ke PT lain o p g
Transkrip Nilai
Y Surat, lembar
7 |Penandatanganan surat pindah disposisi, 15 menit Surat
Transkrip Nilai
Pencacatan status pindah di mw_aﬁ. ._m.scmq .
8 disposisi, 5 menit Surat
SIAKAD o
Transkrip Nilai
10 |Menerima surat pindah ke PT lain < Surtphaalke 10 menit Surat

PT lain
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|DASAR HUKUM KUALIFIKASI PELAKSANA
1. UURI No. 20 Tahun 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional 1. Memahami aturan penyusun administrasi akademik.
2. PP RI No. 4 tahun 2014 tentang Penyelenggaraan Pendidikan 2. Memahami tugas dan fungsi penyusunan administrasi akademik
Tinggi dan Pengelolaan Pendidikan Tinggi 3. Menguasai TIK
3. Perpres RI Nomor 64 Tahun 2013 tentang Perubahan Institut
Agama Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh Menjadi Universitas
Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
4. KMA No. 168 tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur di Lingkungan Kementerian Agama
5. PMA RI Nomor 12 Tahun 2014 tentang tentang Organisasi dan
Tata Kerja Universitas Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
6. PMA RI Nomor 21 Tahun 2015 Tentang Statuta Universitas Islam
Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
7. PMKRI Nomor 237/PMK.05/2015 tentang Tarif Layanan Badan
Layanan Umum Universitas Islam Negeri Ar-Raniry Banda Aceh
pada Kementerian Agama
8. Surat Rektor Nomor 680/Un.08/R/02/2017 tentang Ketentuan
Penerimaan Mahasiswa Baru Uin Ar-Raniry Banda Aceh
KETERKAITAN PERALATAN/PERSYARATAN
1. Komputer, printer, alat komunikasi
2. Surat Permohonan Pindah
3. Portal SIAKAD
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN
1. Pelanggaran terhadap SOP ini dapat dikenakan sanksi sesuai ketentuan yang 1. Agenda Surat, Siakad dan PMB
berlaku dan tidak dapat pindah ke PT lain
2. Tanggal pelaksanaan dapat ditentukan sesuai rapat atau SE
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SOP MAHASISWA PINDAH KE PT LAIN

MUTU BAKU
Sub. Bagian Bagian Bagian
NO. KEGIATAN Kepala KET
Mahasiswa | akademik Dekan Akademik | Umum Biro wm«oﬂbxz KELENGKAPAN |Waktu OUTPUT
Fakultas UINAR AUPK
Membuat Surat Permohonan ke _ ] surat )
1 J 15 menit Surat
Fakultas = permchonan
Subbag. Akademik Fakultas y St
memeriksa berkas, berkoordinasi Siakad Fakultas, . 4
2 : . 15 menit | transkrip
dengan prodi terkait dan membuat permohonan nilai
surat dan transkrip nilai
A 4
Menandatangani surat tidak P ya
3 |permohonan pindah dari Dekan ~ Surat 15 menit Surat
ditujukan ke Rektor c.q. Karo AAKK
- ] y Surat, lembar
4 w:«wﬁ permohonan diajukan melalui —— 15 menit o
ogian Umum Transkrip Nilai
g . t, |
Membuat surat persetujuan pindah Y mm_.m .m.a_omq :
2 ke PT lai disposisi, 15 menit Surat
e PT lain X Transkrip Nilai
A Surat, lembar
7 |Penandatanganan surat pindah disposisi, 15 menit Surat
Transkrip Nilai
|
Pencacatan status pindah di . i .m.ch: ;
8 SIAKAD & disposisi, 5 menit Surat
Transkrip Nilai
Surat pindah k .
10 [Menerima surat pindah ke PT lain < HERLRIEE . | 1 menit Surat

PT lain




